
臺北市政府資訊局 iForm平臺電子表單設計暨管理規範 

114年  月  日 

一、本規範旨在統一臺北市政府資訊局（以下簡稱本局）所建置之 iForm 表單

平臺（以下簡稱本平臺）電子表單設計標準及上版、保存機制。 

二、本規範名詞定義如下： 

（一） 本局 iForm平臺：指由本局建置，供本府各機關開發與管理電子表單

之平臺。 

（二） 電子表單：指透過本平臺以電子化形式呈現，供線上填寫、資料收集、

提交簽核之表單。 

（三） 表單設計者：指利用表單工具進行表單開發之各機關設計者。 

三、表單組成欄位規則：電子表單設計應採由上至下排列，並含以下區塊（如

圖1所示）： 

（一） 標題區，應呈現表單名稱、單號及申請日期： 

1. 表單名稱：應簡潔明確，依業務或用途命名，總字數上限為20字。 

2. 編號格式：表單編號總長度為16碼，格式為「〔機關代碼4碼〕〔上

版編號3碼〕-〔民國年3碼〕〔流水號5碼〕」，各部分說明如下： 

(1) 機關代碼〔AAAA，4碼〕：指表單設計者所屬之機關代碼（請

參考表1），為4碼半形大寫英文字母。 

(2) 上版順序編號〔000，3碼〕：指表單設計者所屬之機關表單上版

之順序編號，為3碼半形數字。 

(3) 民國年〔YYY，3碼〕：指申請電子表單年份，為3碼半形數字。 

(4) 流水號〔99999，5碼〕：為5碼半形數字。 

3. 申請日期：格式為民國年/月/日〔YYY/MM/DD〕。 

（二） 申請人資料：至少包含申請人姓名、所屬機關、單位、聯絡電話及電

子郵件。 

（三） 申請或請示內容： 

1. 提供申請者填寫相關申請或請示事項。 

2. 應以單一事項為原則。若涉及多個事項、系統或範圍，必須明確

定義其範圍以避免混淆。若無法明確區分，則應分別建立表單，

以便個別管理申請內容。 

3. 資料限制：表單內容不得包含個人身分證字號，或《個人資料保

護法》所定義之敏感性資訊。 



（四） 表單諮詢聯絡人資訊：至少應提供機關窗口、聯絡電話或 TaipeiON

即時通連結。 

（五） 簽核區：用於設定簽核流程人員。 

（六） 顏色設計：電子表單之顏色設計應統一遵循以下標準： 

1. 表單名稱框架：統一採用藍綠色（#2EB6C7）。 

2. 大標題名稱：統一採用藍色（#0000ff）。 

3. 欄位名稱：統一採用黑色（#000000）。 

4. 其他文字說明：可依重要程度選用黑色（ #000000）或紅色

（#ff0000）。 

四、表單開發與上版流程： 

（一） 測試機管理：測試機上之表單設計、流程設計、發布流程及歷次修訂

版本，均由表單設計者或由其所屬機關授權之表單設計者自行管理。 

（二） 上版前確認：表單申請上版前，表單設計者之所屬機關應確認其欄位

與格式符合本規範，且表單所有環節，包括填寫、提交、簽核及結案，

皆須經完整測試後方可提出上版申請。 

（三） 正式機發布：於正式機發布表單時，表單設計者應提交「iForm 表單

上版申請單」，由本局統一進行處理。 

五、表單資料保存： 

（一） 已發布上版使用之電子表單之資料、簽核紀錄及附件，保存期限以2

年為原則。 

（二） 如須長期保存，由申請人或表單設計者自行備份留存。 

（三） 本平臺將依資料保存期限定期刪除表單資料。 

六、本規範如有未盡事宜，依相關法令及規範辦理。 



圖1：表單組成設計範例 

 

 

 

 

 

 



表1 機關系統代碼表 
編號 機關系統代碼 機關全銜 

1 AAAA 臺北市政府 

2 ABAA 臺北市政府秘書處 

3 ACAA 臺北市政府民政局 

4 ADAA 臺北市政府財政局 

5 AEAA 臺北市政府教育局 

6 AFAA 臺北市政府產業發展局 

7 AGAA 臺北市政府工務局 

8 AHAA 臺北市政府社會局 

9 AIAA 臺北市政府警察局 

10 AJAA 臺北市政府衛生局 

11 AKAA 臺北市政府環境保護局 

12 ALAA 臺北市政府地政局 

13 ANAA 臺北市政府觀光傳播局 

14 AOAA 臺北市政府兵役局 

15 APAA 臺北市政府主計處 

16 AQAA 臺北市政府人事處 

17 ARAA 臺北市政府研究發展考核委員會 

18 ASAA 臺北市都市計畫委員會 

19 AUAA 臺北市政府法務局 

20 AVAA 臺北自來水事業處 

21 AWAA 臺北市政府公務人員訓練處 

22 AXAA 臺北市政府捷運工程局 

23 AYAA 臺北市政府勞動局 

24 AZAA 臺北市政府交通局 

25 BAAA 臺北市政府政風處 

26 BBAA 臺北翡翠水庫管理局 

27 BCAA 臺北市政府都市發展局 

28 BDAA 臺北市政府消防局 

29 BEAA 臺北市政府原住民族事務委員會 

30 BFAA 臺北大眾捷運股份有限公司 

31 BHAA 臺北市松山區公所 

32 BIAA 臺北市大安區公所 

33 BJAA 臺北市大同區公所 

34 BKAA 臺北市中山區公所 

35 BLAA 臺北市內湖區公所 

36 BMAA 臺北市南港區公所 

37 BNAA 臺北市士林區公所 

38 BOAA 臺北市北投區公所 

39 BPAA 臺北市信義區公所 

40 BQAA 臺北市中正區公所 

41 BRAA 臺北市萬華區公所 

42 BSAA 臺北市文山區公所 

43 BTAA 臺北市政府文化局 

44 BUAA 臺北市政府客家事務委員會 

45 CBAA 臺北市市政大樓公共事務管理中心 



46 CCAA 臺北市立文獻館 

47 CDAA 臺北市孔廟管理委員會 

48 CEAA 臺北市中山堂管理所 

49 CFAA 臺北市松山區戶政事務所 

50 CGAA 臺北市信義區戶政事務所 

51 CHAA 臺北市大安區戶政事務所 

52 CIAA 臺北市中山區戶政事務所 

53 CJAA 臺北市中正區戶政事務所 

54 CKAA 臺北市大同區戶政事務所 

55 CLAA 臺北市萬華區戶政事務所 

56 CNAA 臺北市文山區戶政事務所 

57 CPAA 臺北市南港區戶政事務所 

58 CQAA 臺北市內湖區戶政事務所 

59 CRAA 臺北市士林區戶政事務所 

60 CSAA 臺北市北投區戶政事務所 

61 CTAA 臺北市稅捐稽徵處 

62 CVAA 臺北市動產質借處 

63 CWAA 臺北市市場處 

64 CXAA 臺北市商業處 

65 CYAA 臺北市動物保護處 

66 CZAA 臺北市政府工務局新建工程處 

67 DBAA 臺北市政府工務局公園路燈工程管理處 

68 DCAA 臺北市政府工務局衛生下水道工程處 

69 DDAA 臺北市建築管理工程處 

70 DFAA 臺北市立陽明教養院 

71 DZAA 臺北市立浩然敬老院 

72 EAAA 臺北市殯葬管理處 

73 EBAA 臺北市政府警察局保安警察大隊 

74 ECAA 臺北市政府警察局刑事警察大隊 

75 EDAA 臺北市政府警察局交通警察大隊 

76 EEAA 臺北市政府警察局大同分局 

77 EFAA 臺北市政府警察局中山分局 

78 EGAA 臺北市政府警察局大安分局 

79 EHAA 臺北市政府警察局松山分局 

80 EIAA 臺北市政府警察局士林分局 

81 EJAA 臺北市政府警察局北投分局 

82 EKAA 臺北市政府警察局南港分局 

83 ELAA 臺北市政府警察局內湖分局 

84 EMAA 臺北市政府警察局萬華分局 

85 ENAA 臺北市政府警察局信義分局 

86 EOAA 臺北市政府警察局中正第一分局 

87 EPAA 臺北市政府警察局中正第二分局 

88 EQAA 臺北市政府警察局文山第一分局 

89 ERAA 臺北市政府警察局文山第二分局 

90 ESAA 臺北市政府警察局少年警察隊 

91 ETAA 臺北市政府警察局婦幼警察隊 

92 FRAA 臺北市政府環境保護局環保稽查大隊 



93 FSAA 臺北市政府環境保護局內湖垃圾焚化廠 

94 FTAA 臺北市政府環境保護局木柵垃圾焚化廠 

95 FUAA 臺北市政府環境保護局北投垃圾焚化廠 

96 FVAA 臺北市松山地政事務所 

97 FWAA 臺北市古亭地政事務所 

98 FXAA 臺北市建成地政事務所 

99 FYAA 臺北市士林地政事務所 

100 FZAA 臺北市中山地政事務所 

101 GAAA 臺北市大安地政事務所 

102 GEAA 臺北市政府資訊局 

103 GGAA 臺北自來水事業處工程總隊 

104 GIAA 臺北市政府捷運工程局第一區工程處 

105 GKAA 臺北市政府捷運工程局第二區工程處 

106 GLAA 臺北市政府捷運工程局機電系統工程處 

107 GMAA 臺北市職能發展學院 

108 GOAA 臺北市就業服務處 

109 GPAA 臺北市勞動檢查處 

110 GSAA 臺北市停車管理工程處 

111 GTAA 臺北市交通管制工程處 

112 GWAA 臺北市交通事件裁決所 

113 GXAA 臺北廣播電臺 

114 GZAA 臺北市政府地政局土地開發總隊 

115 HAAA 臺北市家庭暴力暨性侵害防治中心 

116 HCAA 臺北市公共運輸處 

117 HDAA 臺北市政府工務局大地工程處 

118 HEAA 臺北市勞動力重建運用處 

119 HOAA 臺北市都市更新處 

120 HPAA 臺北市政府工務局水利工程處 

121 HQAA 臺北市稅捐稽徵處信義分處 

122 HSAA 臺北市稅捐稽徵處中山分處 

123 HTAA 臺北市稅捐稽徵處北投分處 

124 HUAA 臺北市稅捐稽徵處萬華分處 

125 HVAA 臺北市稅捐稽徵處中正分處 

126 HWAA 臺北市稅捐稽徵處大安分處 

127 HXAA 臺北市稅捐稽徵處松山分處 

128 HYAA 臺北市稅捐稽徵處南港分處 

129 HZAA 臺北市稅捐稽徵處文山分處 

130 IAAA 臺北市稅捐稽徵處士林分處 

131 IBAA 臺北市稅捐稽徵處大同分處 

132 ICAA 臺北市稅捐稽徵處內湖分處 

133 KDAA 臺北市政府測試機關 

134 MAAA 臺北市立圖書館 

135 MBAA 臺北市藝文推廣處 

136 MCAA 臺北市政府體育局 

137 MDAA 臺北市立動物園 

138 MEAA 臺北市立天文科學教育館 

139 MFAA 臺北市立交響樂團 



140 MGAA 臺北市立國樂團 

141 MHAA 臺北市教師研習中心 

142 MIAA 臺北市立美術館 

143 MJAA 臺北市家庭教育中心 

144 VWAA 臺北市立大學 

145 XBAA 臺北市政府警察局捷運警察隊 

146 XCAA 臺北市政府警察局通信隊 

147 XDAA 臺北市立聯合醫院 

148 XEAA 臺北市松山區健康服務中心 

149 XFAA 臺北市信義區健康服務中心 

150 XGAA 臺北市大安區健康服務中心 

151 XHAA 臺北市中山區健康服務中心 

152 XIAA 臺北市中正區健康服務中心 

153 XJAA 臺北市大同區健康服務中心 

154 XKAA 臺北市萬華區健康服務中心 

155 XLAA 臺北市文山區健康服務中心 

156 XMAA 臺北市南港區健康服務中心 

157 XNAA 臺北市內湖區健康服務中心 

158 XOAA 臺北市士林區健康服務中心 

159 XPAA 臺北市北投區健康服務中心 

160 0AAA 臺北市松山區里辦公處 

161 0BAA 臺北市大安區里辦公處 

162 0CAA 臺北市大同區里辦公處 

163 0DAA 臺北市中山區里辦公處 

164 0EAA 臺北市內湖區里辦公處 

165 0KAA 臺北市萬華區里辦公處 

166 0LAA 臺北市文山區里辦公處 

167 0FAA 臺北市南港區里辦公處 

168 0GAA 臺北市士林區里辦公處 

169 0HAA 臺北市北投區里辦公處 

170 0IAA 臺北市信義區里辦公處 

171 0JAA 臺北市中正區里辦公處 

172 BGAA 臺北市政府青年局 

 

 

 

 

 


