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臺北市立陽明高級中學 114 學年度第 2學期第 2次【行政會議】紀錄 

一、時    間：115 年 3 月 2日（二）上午 9時 30 分 

二、地    點：活動中心 3樓視廳教室 

三、主 持 人：蔡哲銘校長                            紀 錄：陳雅惠 

四、上次會議追蹤事項： 

五、校長指示： 

六、各處室報告： 

(一)教務處： 

1.  

【教學組】 

1. 第八節課輔：數理班於 3/4(三)開始；雙語班預計於 3/9(一)開始。 

2. 3/6(五)親師座談會，目前正在彙整班級經營計畫書、教學計劃書、教學

進度表，待整理完畢後，預計最慢於 3/5(四)中午 12:00 前放置家長瀏覽

雲端。 

3. 3/9(一)~3/12(四)為期初教學研究會，請各處室務必於明日(3/3)中午

12:00 前提供會議資料。 

4. 本學期數理能力競賽比賽時間為 3/19(四)下午，資訊能力競賽原定為

3/20(五)，但因當日有正式防災演練，為不中途影響比賽進行，因此調整

日期為 3/24(二)上午。 

【註冊組】  

1. 國中報名業務：新北市高職特色招生報名（新北樟樹實中）、臺北市高職

特色招生報名（士林高商）、115 國中教育會考報名（陽明高中）、建中

附中北一女中科學班(學生個別報名)、免試入學多元學習表現成績（均衡

學習及服務學習）校對，校務系統封存日為 3月 4日。 

2. 高中報名相關業務：2月 24日高三 5學期繁星成績上傳、2月 26日學測成

績單轉發(2 月 25 日公布)、3 月 2 日術科成績單轉發、繁星推薦報名、申

請入學報名、科技大學申請入學報名。 

3. 協助高國中同學辦理 114 學年度第 2 學期低收入戶學產獎助學金申請及北

市優秀學生獎學金申請。 
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4. 協助高國中部原住民同學申請辦理各項補助，包含就學優待、代收代辦費

補助、北市獎學金及交通費、國教署獎學金等。 

5. 辦理各項學雜費減免清冊補助造冊，包含低收中低收入戶、軍公教遺族子

女、特殊境遇、身心障礙人士子女及學生。 

6. 安心就學方案協助國中部同學辦理教科書補助及代收代辦費用補助申請，

彙整名單提供衛生組申請午餐補助。 

7. 各項獎學金申請，獎學金訊息公告於學校網頁獎學金專區，各班班級櫃提

供紙本訊息。 

8. 115 學年度國 7 新生入學，配合國民中學新生分發作業線上化，家長 3 月

15 日前至平台確認基本資料、選擇學區、填寫本土語文選習意願、戶役政

資料調閱授權同意書，115 學年度核定各班人數 30 人，教育局 3 月 27 日

公告第一階段額滿學校名單，若本校額滿將於 4 月 20 日至 4 月 28 日進行

線上資格審查，5 月 4 日至 5 月 8 日進行實體資格審查，5 月 25 日額滿學

校公告新生名單，報到採網路報到方式為 6月 2日至 4日 12時止。教職員

工子女於 5月 8日前提出申請，相關訊息已公告網頁。 

9. 115 年度第 1 次原住民族語考試共有 4 位同學報名，若通過考試認證升學

加分 35%。 

【設備組】 

【課務組】 

1.114-2 高三多元選修有三門課為至大學教室上課，學生將利用第五節「自

主學習」課動身前往大學，課程資訊一覽表如下。 

序號 授課大學 課程名稱 第一次出發 上課地點 上課時間 

1 淡江大學 我們與資訊的距離 3/3 
淡江大學淡

水校區 

週二 1510-1700 

(1310-1500 交通時間) 

2 東吳大學 認識微生物的世界 1/22 已完成 
東吳大學外

雙溪校區 

週四 1410-1600 

(1310-1420 交通時間) 

3 大同大學 科學夢實踐與管理 2/26 已完成 大同大學 
週四 1420-1610 

(1310-1420 交通時間) 

2.114-2 跑班課程重要活動期程如下 

 課程名稱 時 間 

1 高二校訂必修海報展 5/29 (五)第 3-4 節(高二教室) 

2 高二校訂必修演藝廳發表 6/5 (五)第 2-4 節(演藝廳) 

3.114-2 課程諮詢教師研習(8 場+2 場預備場)使用場地為活動中心 3F 視聽教

室，預計從 3/26(四)開始，待南二中定案後再提供各場次時間。  
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【教務組】 

1.國九晚自習於 3/2(一)開始至 5/7(四)結束，地點於活動中心 3 樓健體教

室，參加人數為24人，星期一至星期四皆有東吳師培生幫忙及星期二、三

有家長陪讀。 

2.每周二皆有青衿伴學計畫於活動中心 3 樓葫蘆教室，煩請總務處通知警衛

大科開設照明設備。 

【特教組】 

 

校長指示： 

1.請老師依照教學計劃進行教學，有利於家長對照計畫查看學生的學習分析，

助於繁星推薦等升學事務。 

2.教學計劃書與相關表件請準時上傳，並請教學組協助催辦 。 

3.請課務組主動巡視並引導學生，改善因開學初學生找不到教室等情況。 

4.請確認高三晚自習需求，如有需要可集中教室開設；同時提醒注意高三多元

選修課程學生移動至大學端上課的資訊。 

 

 

(二)學務處：  

【訓育組】 
1.高二戶外教育旅行已經於 2/23 至 2/26 順利完成，感謝主任、生輔組、校

安同仁及健康中心梨吟姐一路的隨行協助；也感謝教學組協助隨行師長的

課務派代。 

2.A.優良學生發表日期:國中部於 3/6(五)第四節在演藝廳舉行；高中部於

3/13(五)第 6、7節在台元館舉行。 

B.3/27(五)統一進行優良學生投票。 

3.3/6(五)晚上舉行「親師座談會」，時間及流程如下表: 

名稱 時間 地點 對象 

家長報到 18：00～18：30 各班教室 高一、高二、高三 

國七、國八、國九 

家長 班級親師座談會 18：30～20：30 各班教室 

國中適性入學暨 

技職教育宣導講座 
19：30～21：00 校史室 國中部家長 

場地復原及整理 20：30～21：00 各場地 全校各班 

4.3/12-3/13 舉行國八隔宿露營。 

【衛生組】 
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1.114-2 安心就學計畫午餐補助清冊造冊中。本學期清寒學生午餐補助費用

為 114-2 上課天數 87天*國中部 70元/高中部 65元；國中部 6,090 元，高

中部 5,655 元。補助金額將於 3/31 前匯入帳戶。 

2.若班級出現傳染病(如諾羅、腸病毒、流感)，請導師務必協助向健康中心

通報，健康中心會行關懷衛教，指引消毒、建議休息之事宜。亦請導師協

助督導同學維持教室及外掃區域整潔。 

【體育組】 

【生輔組】 

【生教組】 

  

(三) 總務處： 

1. 依本校總體節約能源目標，應於 113-115 年間達成用電量減少至基期年之

97%為目標。 

(1) 以 112 年為基期年之 EUI 值為 34.15；113 年至 115 年之目標 EUI 值及

實際 EUI 值分析如下表: 

 目標 EUI 值 實際 EUI 值 目標比例 達標比例 

112 年 基準年 34.15 1 1 

113 年 33.81 34.39 99% 1.0070% 

114 年 33.37 34.34 98% 1.0056% 

115 年 33.13  97%  

(2) 114 年能源用電 EUI 尚未達到節電目標，但較 113 年降低，本校將持續

推動節能宣導以落實節能成效。 

2. 節能宣導： 

(1) 宣導全校師生隨手關閉不必要之照明及事務設備。冷氣開啟時間為上午

9時，溫度設定於 28度，並輔以電風扇使用。 

(2) 為達成節約能源目標，將根據預算逐年汰換老舊耗電之電器設備，並選

用符合能源效率分級標示第一、二級及符合節能標章產品。 

(3) 秉持永續發展理念，推動校園能源自主管理之環境政策，透過學校自主

管理策略倡導師生關注能源議題，珍愛地球，實踐環境永續發展之目

標。 
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(4) 本年度預計汰換行政辦公室 100 盞非節能燈管，並申請經濟部節能設備

汰換補助(每盞補助 500 元)。演藝廳照明改善工程亦規劃採用 T8 LED

燈管，以達到節約用電。 

3.近期發生民眾入校遛狗未繫繩，導致運動民眾遭追逐之情事，為預防民眾

爭執及維護人身安全，擬於大門口顯眼處增設「入校遛狗須全程牽繫狗

鍊」之提醒標語，並加強巡視 

【事務組】 

【出納組】 

【文書組】 

 1.為達公務人力有效運用，本校市府聯絡員傳送原則以「公務公物」為優

先，如為私人物件、禮品交換或饋贈，請務必先行私下告知當日聯絡員同

仁，在不影響原本公務行程且獲得其同意下方能委託，感謝同仁配合。 

2.教育局線上業務宣導說明會函文，共計 4場。相關同仁請載存會議時程

表，並依說明二注意事項配合準時出席。（如附件） 

3.教育局函轉臺北市政府秘書處宣導，承辦人員於公文製作辦稿時，應於稿

面填列承辦單位所在地之郵遞區號及地址。（如附件）  

4.請業務單位檢視，並請各相關承辦人配合辦理公文解密，相關步驟流程如

下： 

(1)案卷文件機密等級以雙線劃除並簽章。 

(2)請填寫「機密文書機密等級變更或註銷紀錄單」。 

(3)辦理完成後請於 3日內將公文歸還文書組。 

校長指示： 

1.節約能源策略建議： 

（1）建立獎勵機制：建議舉辦國中部節電比賽，提供穿便服、記嘉獎或校外

活動等獎勵，提高學生自發節能的動機。 

（2）辦公室值日生：建議各辦公室實施值日生制度，輪流負責在下班後確認

電燈與冷氣是否關閉。 

（3）數據透明化：定期公布各辦公室或全校的用電度數，讓同仁自我約束更

有感。 

（4）冷氣使用規範：重申早上 9 點後再開啟冷氣，開啟前應先開窗通風、配

合電風扇，並設定在 28°C。 

2.針對民眾入校遛狗引發的糾紛，增設標語時請說明原因，避免被解讀為侵
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犯動物權利，增加溝通脈絡。 

 

(四)輔導室： 

【輔導組】 

1.繁星預填輔導：2 月 25 日(三)第五節至 3 月 2 日(一)，依校排分時段進行

預填輔導。 

2.「申請入學：選擇校系的策略與原則」講座：3 月 6 日(四)12:30~13:00，

對象：高三生，講師：多元策關鍵報告 李承泰。 

3.臺北市高中職升學博覽會 

活動時間：3月 21 日(六) 9:00~16:00 地點：臺北世貿一館 

場佈時間：3月 20 日(五) 8:00~17:00 

撤場時間：3月 21 日(六) 16:00~22:00 

(1)請各處室協助填寫表單回覆可提供展會之物資(如易拉展)、文宣品及贈

品。表單連結：https://forms.gle/Mcx9YLV2rgrP2TTK9 以下為已提供物資

之處室，感謝協助！研發處：法國教育旅行心得及海報 

(2)攤位設計圖請參閱附件一，須於 3/3(二)上傳設計圖。  

【資料組】 

1.3 月 6 日(五)19：30-21：00 辦理【技職教育宣導暨適性入學宣導】，對

象：國中部家長，講師：松山家商儲家榛主任，地點：校史室。 

2. 3月 13日(五)11：10-12：00辦理【適性入學宣導】，對象：國九學生，講

師：木柵高工李自瑞老師，地點：演藝廳。 

3. 3月 20日(五)11：10-12：00辦理【技職教育宣導】，對象：國八九學生，

講師：大安高工陳德貴主任，地點：演藝廳。 

4. 3 月 23 日(一)至 4 月 10 日(五)辦理【升學資料靜態展】，預計展出基北區

高中職及五專共約 100 間學校簡介資料，地點：生涯教室。 

5. 本學期【多元能力開發班】開設陶藝、時尚造型課，預計各招收 7-10 人，

近期將開始報名，3月 20 日開始上課。 

 

(五)圖書館： 
1. 本學期圖書館講座安排： 

 高二【資安講座】 國七、八【閱讀講座】 高一【閱讀講座】 

時間 
3 月 20 日（五） 

第 7 節 15:20-16:10 

5 月 15 日（五） 

第 3、4 節 10:10-12:00 

5 月 15 日（五） 

第 6、7 節 14:20-16:10 

https://forms.gle/Mcx9YLV2rgrP2TTK9
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講師 
黃葳威博士—白絲帶關

懷協會執行長 
吳曉樂作家（暫訂） 吳曉樂作家（暫訂） 

地點 演藝廳 演藝廳 演藝廳 

2. 本學期圖書館規劃辦理三場閱讀沙龍講座： 
時間 主題 地點 講師 

3 月 13 日

（五） 

關於πDay 的故事 圖書館閱覽區 數學科陳儀君老師 

4 月 10 日

（五） 

說明文本（桌遊） 圖書館閱覽區 國文科蔡育螢老師 

5 月 22 日

（五） 

待定 圖書館閱覽區 英文科陳琪老師、

李佳璇老師 

3. 圖書館閱讀同行推動計畫「高一閱讀小老師」招募中，同學可至圖書館領

取報名表，並於 115 年 3 月 9（一）13:00 前將報名表繳回圖書館。相關辦

法如下： 

(1) 甄選：高中部一年級學生，114 學年度第二學期經國文老師推薦，並

由學生自行報名加入計劃。 

(2) 培訓：參與學生於 114 學年度第二學期接受三次培訓，內容包括閱讀

技巧、評改方法與心態的建構。全程參與培訓課程，不得無故請假。 

(3) 實踐：完成培訓課程後，在高二時（115 學年度）負責評改國中部學

生的閱讀心得。需在閱讀心得學習單收回後，十個工作天內完成批改。 

4. 國立公共資訊圖書館 2026「閱讀代言人」暑期營校內初選： 

(1) 活動簡介：由本校推薦 1 名對閱讀推廣有熱忱的同學，免費參加為期

三天兩夜（暫定 115 年 7 月 7 日（二）~7 月 9 日（四））的暑期營，

課程內容包含國立公共資訊圖書館資源介紹、閱讀策略、口語表達、

AI 科技運用與實作、閱讀活動策畫、數位資源運用與資訊素養及協力

合作。並可獲得2000元內車資補助(往返台中)、免費住宿及午餐，晚

餐自理。 

(2) 參與對象：高一、高二學生。 

(3) 校內初選方式：由國文老師推薦班上對閱讀推廣有熱忱且具有獨立思

考能力的同學報名參加。 

(4) 應繳交報名表件：紙本「校內初選報名表」、「閱讀推廣方案／計畫」

電子檔。 

(5) 繳交期限：3月 2日（一）16:00 前。 

5. 本學期中學生網站比賽資訊： 
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6. 本校 114 學年度第二學期，學生學習歷程檔案相關作業期程如下： 

 

 
7. 國七、國八「閱讀同行計畫」於三月開始實施，參與班級為 801、803、806、

702、703、704、706班，由高二 15位晨光閱讀小老師協助，自 3月 19月早

自習時間實施四輪晨光閱讀，包含每月 1 次小老師入班引導／伴讀、1 次小

老師入班講解批閱狀況。時程暫安排如下，感謝導師帶領班級響應閱讀活

動。 
 第一輪 第二輪 第三輪 第四輪 

小老師入班

引導／伴讀 

3 月 19 日

（四） 

4 月 16 日

（四） 

5 月 21 日

（四） 

6 月 4 日

（四） 

小老師 

入班講解 

3 月 26 日

（四） 

4 月 23 日

（四） 

5 月 28 日

（四） 

6 月 11 日

（四） 

 

【資訊媒體組】 

【電腦室】 
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 (六)研究發展處： 

1.214 班王君平老師因帶隊比賽，該班學校日活動擬提前於 3 月 2 日（一）晚

上進行。家長日資料將於後續補發放家長知悉。 

2.3 月 3 日（二）日本姊妹校西武台千葉高校入校交流，上午 8:00-10:00 歡

迎式使用演藝廳外，各分組交流場地如下，感謝教務處協助高三跑班課程

教室協調，感謝電腦室協助網路開通。 

生涯

教室 

新視聽 

小會議室 

114+214 校史室 鳥巢

健體 

葫蘆

社會 

圖書館 201+202 

3.各班參加西武台千葉高校學生由研發處彙整名單後統一公假辦理，名單已

公文會辦導師核章，後續請生輔組協助公假登錄。 

4.感謝學務處協助西武台千葉高校入校交流槍門安排歡迎事宜。 

 

(七)人事室：  

校長指示：教育局日前來文取消教師「榮譽出勤制」，經人事室簽出核定，本

校老師應依規定上班8小時，但「無需刷卡（打卡）」，行政同仁維

持原狀。 

(八)會計室： 

 

七、提案討論： 

  提案一 

  案  由：114 學年度寒輔各項費用明細表，提請討論。 

  說  明：(提案人：教務組) 

  決  議：照案通過。 

 

八、臨時動議： 

校長指示： 

1.為迎接學校日，請各處室移除過期或陳舊的海報，並請衛生組加強校園整潔

與維護，建立家長良好印象。另，請各處室儘速彙整給家長的資料，並確認學

生已領取紙本通知單並簽收交回。 
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2.各項經費之核備提案，請依程序於有家長會出席之行政會議提出討論。 

3.會考報名作業是校內大事，請各處室主任全力協助人力調度，並確保相關資

訊確實傳達給處室同仁。 

5.專案資料庫之建立請鄭樂組長主責，各處室計畫助理人力配合，建立學生作

品成果與教材的分類資料庫，日後供學弟妹參考。 

6.請善加利用 AI 進行客觀的學測成績分析，移除主觀情緒，將分析結果轉化為

輔導學生進步的正面力量。 

 

九、散會：10 時 17 分 


