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臺北市立陽明高級中學113學年度第2學期 

第10次【主任會議】紀錄 

 

一、時    間：114 年 6 月 24 日（二）上午 9時 10 分 

二、地    點：簡報室 

三、主 持 人：蔡哲銘 校長                              紀錄：陳雅惠 

四、上次會議追蹤事項： 

(一)依教育局 114 年 6月 4日北市教資字第 1143067413 號函，本校校內學習

載具缺失情形狀況，請圖書館報告處理後續。 

圖書館回應：有關校內載具缺失一事，所屬公司遠傳、國眾及教育局皆已

聯繫，皆未具體回復。 

校長指示：上述聯繫過程請作成書面資料，之後請以 mail 為主要聯繫方

式，以利日後相關處理流程查證，本案持續列管。 

五、校長指示： 

六、各處室報告： 

(一)教務處： 

1. 高中教甄第 3次獨招和代理第 1次筆試在 6月 25 日晚上，6月 29 日(日)

複試於高三棟辦理。 

2. 114 年度暑假行事曆規劃定案。國七新生通知書上已寫上新生始業輔導是

8月 15 日(五)上午。(附件) 

校長指示：國中新生始業輔導確認原訂之 8月 15 日。 

校長指示：8月 22 日上午半天為三校（陽明、明倫、百齡）聯合新進教師研

習，下半日請人事室辦理校內新進教師研習。 

校長指示：高中新生家長課程說明會訂於 8月 12 日晚上。 

3. 205 班升高三的教室和高一腦麻生的 B班群教室位置規畫。高二升高三級

導師是張瓊文老師。 

校長指示：為配合下學期學生身心需求需安排在一樓教室，請各位主任考量

是否可以挪動教室為思考方向（如：活動中心三、四樓教室），

下次會議再行提出討論確認。 

 

(二)學務處： 

 

(三)總務處： 

../04會議附件/教務處-114年度暑期-陽明行事曆.doc


 

2 

 

1.行政大樓一樓性別友善廁所已於 6月 19 日開工。 

2.教育局褐根病防治諮詢服務團訂 6月 24 日(二)早上 10：30 到校提供諮詢

服務。 

3.泳池熱泵及環境改善工程開工前協調會訂於 6月 26 日下午 1：30。 

校長指示：本案會議請體育組長出席。 

4.大學指定考試借用 15 間教室及 2間備用教室。試務中心設於校史室。 

5.總務處安排於 7月 26 日(六)高壓電檢修，全校停電。 

6.總務處安排於 8月 16 日(六)清洗水塔，全校停水。 

7.各處室若有待報廢的電腦，請於 7月 1日至 7月 4日移至 314 教室放置，

再聯繫華碩來載走回收。 

校長指示：本校用水、用電及用紙，請當用則用當省則省，請大家共同節

約。 

校長指示：國文科、英文科辦公室櫃子老舊汰換一案，和會計室、總務處討

論後，經費勉為支用。 

(四)輔導室： 

輔導組 

1. 114 年上學期家成班烹飪課時間：家成班班長規劃烹飪課時間為 11月 26

日、12 月 3日、12 月 17 日，懇請教務處幫忙協調是否可行? 

校長指示：感謝家成班對學校活動的支持，建議可以週三月考日的下午時段

為宜，唯本案仍應以教學及學生學習活動為優先。 

2. 高級中等以下學校教師輔導教師及專業輔導人員學生輔導工作分工合作辦

法」（附件），業經教育部於中華民國 114 年 6月 17 日以臺教授國部字

第 1145803620A 號令訂定發布（附件）。旨揭辦法第三條：學校輔導行政

單位與其他行政單位、教師、輔導教師、輔諮中心及專業輔導人員，應依

規定，進行學生輔導工作合作及分工。 

資料組 

1.【114 年暑假職輔營】共錄取 65人次，主要為 7月 1日士林高商、稻江   

護家，7月 2日華岡藝校、開南高中，已公告錄取名單及辦理未錄取生退
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費，預計於 6月 27 日(五)中午於生涯教室召開行前說明會，說明注意事

項及交通方式。 

2.【114 學年第 1學期技藝教育課程】本校錄取 43人，比例為 25.9%，已達

標。 

3.7 月 4日(五)上午進行【新生智力測驗】，當天 8:30 於簡報室進行說明並

發予測驗資料，請老師 9：00 入班，9:10 開始施測。當天於九年級教室施

測，因 901 座位不夠，故 701 學生至高 101 教室施測。因今年有多位國九

導師有事無法協助，老師們已自行找好代理人：701 陳羿芬老師、702 郭

叡昌老師、703 陳琪老師、704 忻鼎芸老師、705 周軒如老師、706 郭嘉盈

老師。 

主任：課諮教師名單 

 (五)圖書館： 

(六)研究發展處： 

1. 114 學年度外師聘僱經 6/17 招標結果確認由廠商英美達得標，亦已徵詢本

校 3位外師續聘意願，將於六月底完成外師合約續約簽辦。 

校長指示：本校外師聘僱較他校穩定，有機會請給予相關課程規劃任務，有

利學生學習及加強其對學校的認同感。 

2. 114 學年度海外攬才子女專班學生報名 4人，資格審核中，預計於 7/4

（五）上午辦理學生及家長面試。 

3. 114 學年度雙語班招生說明會於 7/10（四）上午辦理，7/10-7/11 開放報

名；7/16（三）上午辦理英文、數學筆試；7/18（五）面試；7/23（三）

公告雙語班錄取名單。 

4. 114 學年度高一雙語班多元選修課程規劃：上學期－第二外語選修（任

選）／下學期：個人理財與投資課程（以班為單位）。 

5. 新年度 IEA 計畫申請調整為兩年一次，新方案以學校國際課程作為計畫申

請，未含 IEA 出國計畫，考量本校國際教育資源充足，暫不申辦 114-115

國際教育輔導與認證計畫。 

6. 114 學年度國際教育活動列表。 

形式 日期 學校 學生數 教師數 交流 備註 

../04會議附件/114學年課程諮詢教師建議名單0624.pdf
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規劃 

來訪 114/10/15 (三) 

0900-1200 

日本靜岡三島北高校 高二

287(7) 
14 甄選  

來訪 114/11/14 (五) 

0900-1200 

日本滋賀縣河瀨高校 183 15 甄選  

出訪 114/11-12 日本西武台千葉高校 

日本靜岡三島北高校 

30 2 甄選  

來訪 114/12/15(or16) 浦和第一女子學院 201 10 未定 與北一女

各一半 

來訪 114/12/26 (五) 

1400-1610 

韓國大邱外語高中 14-16 4 雙語

班(暫) 

寄宿家庭

短期交換 

來訪 115/03/03 (二) 

1300-1700 

日本西武台千葉高校 380 20 高一  

校長指示：114 學年度本校國際交流活動多，考量校內量能及降低對正常教

學的影響，支援北一女浦和第一女子學院來訪一案，暫定不予規

劃。 

 

(七)人事室： 

校長指示：有關「114 年 8月 25 日起關閉學校差勤系統寒暑休功能，自下學

年開學後中午延長加班時數，將改由同仁核實加班，並於

WebITRWebITR 差勤系統加班申請，略以…」（詳如 114 年 6月

10 日主任會議紀錄），相關規範事項，請各處室書面提供具體建

議或作法，並於下次會議提出討論，期能達成共識並如期施行。 

 

(八)會計室： 

1.轉知：113 年度教育局查核所屬機關學校內部控制制度執行情形通案性建   

議及缺失(詳如附件)，請有關處室就權管業務檢視是否符合相關內控規定

並加以控管，並轉知各承辦。 

2.應付代收款項下列有按學期收費之項目，採「專款專用原則」支用,並依   

學期設置子目,且每學期辦理清理結算,倘依規定無須退費者,則辦理繳   

庫。 

3.轉教育局公告，重申各校辦理經費結報作業，請加強宣導，朝簡化行政方

向辦理，並落實經費報支簡化作為。 



 

5 

 

   請配合本府主計處持續精進經費報支簡化作為及電子化核銷作業，俾使   

核銷程序再簡化及行政效率再提升，以落實友善經費報支環境。 

   另本府主計處網頁設有【臺北市政府友善經費報支(含電子化核銷)專區】   

(首頁／業務項目／會計決算／臺北市政府友善經費報支(含電子化核銷)   

專區)，供各界參考運用，並請適時於行政會議協助宣導，使內部單位能   

充分了解經費報支相關規定、錯誤態樣及權責分工等，以提升行政效能。 

 

(九)秘  書： 

 1.近來審核請購核銷系統，以下三種請購樣態待釐清： 

(1)請購物品名稱可以寫「如估價單」？ 

會計室：依規定請購物品不附估價單，但請購物品名稱如寫「如估價

單」，請必須附估價單。 

校長指示：請資訊室協助研究可否有可將估價單訊息匯入系統的功能，請

各承辦人仍以遵守不附估價單的規定為目標。 

(2)研習誤餐費是否已經不需有「誤餐時間」？ 

會計室：依規定公務機關辦理活動（會議）超過中午 12：30、下午超過

18：30，得以申請領誤餐費用。 
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校長指示：請承辦人於各活動計畫（簽文）內敘明清楚活動時間，並於請

購核銷時附上，以利後續審核。 

(3)會議雜支 32Y 是否已經可以購買點心？如果經費明細表內容已標明可採

購，是否應該要附計畫經費表佐證？ 

會計室：依規定並無會議點心預算之編列，如有需求應於計畫（簽文）內

敘明用途及經費來源。 

校長指示：請承辦人如有經費明細來源依據，請附明細表；若無，請上簽

陳核請准。 

 2.暑假將至，請處室主管將已預計之休假日期填寫於主任群組。暑假主管會

議及行政會議預計兩周開一次，待確認暑假行事曆及主任休假時間後公

告。 

3.7 月 14 日上午九時為移除蔣先生半身銅像時間，歡迎主任們預留時間及依

個人意願至生態池致意。 

校長指示：蔣公銅像的移除是依內政部來文及經費辦理，原址將放置校徽

替代，如同仁有疑問請大家代為說明。移除儀式請依個人意

願，自由參與。  

七、提案討論： 

     

八、臨時動議： 

校長指示：青衿伴學計劃經評估對學生成績應屬效果顯著，唯因本校參與

夜自習國中學生人數偏低，除調整來服務指導的高中生人數

外，建中老師建議加入以 LINE 群組回覆同學提問的方式，讓本

計劃的施行更為彈性有效。 
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  校長指示：未來一年本校將承辦 114 學年度國中會考，請大家共同協助圓滿

此項重要任務。 

  校長指示：請大家協助檢視本校電腦共用槽，如有個資相關的訊息請務必移

除。 

 

九、散會：11 時 00 分 


