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臺北市立陽明高級中學 113 學年度第 2學期第 2次【擴大行政會議】紀錄 

一、時    間：114 年 4 月 14 日（一）上午 9時 10 分 

二、地    點：校史室 

三、主 持 人：蔡哲銘 校長                          紀 錄：陳雅惠 

四、上次會議追蹤事項： 

五、校長指示： 

六、各處室報告： 

(一)教務處：  

【教學組】 

【註冊組】  

1. 高三及國九離校手續單(附件)，請各處室協助看是否需要修改。 

校長指示：本案離職手續單，請各組本週五4/18前將應辦事項改為具體事項

後交由註冊組匯整。 

2. 教育局持續推動電子化畢業證書，國中及高中畢業生英文姓名已調查完

畢。 

3. 國中畢業生成績輸入截止日期為 5 月 5 日，高中因需上傳第 6 學期修課紀

錄故 5月 2日截止。 

4. 高一升高二選班群調查表已發下，5 月 1 日回收。屆時雙語班轉入轉出名

單及數理班成班名單，請相關處室協助提供。 

5. 五專完全免試入學管道，與臺北市就學區完全免試合併調查學生報名意

願。 

6. 國九學生若免試入學不留在基北區者將協助變更就學區，體育班學生特色

招生考試不用變更就學區。 

7. 五專優先免試及聯合免試超額比序積分方式與高中職不同，預計 4 月底發

放超額比序證明單給同學檢核，服務學習時數可採計至5月 14日，請學務

處協助服務學習時數、體適能成績及班級幹部小老師登錄。 

8. 高三分科測驗報名預計高三學生離校前完成，調查表與報名時程說明已發

下，4月 25 日回收。 

【設備組】 
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  1.臺北市第 58屆中小學科學展覽會本校入選 1件作品(地球與行星科學科)，

將於 4 月 17 日(星期四)至信義國中布置海報、4 月 19 日(星期六)參加初

審。 

2. 臺北市 114年度中等學校學生科學研究獎助計畫本校共投稿 30件，設備組

將於 4月 15 日(星期二)完成報名作業。 

校長指示：請設備組轉達數學及自然科老師，謝謝他們辛勞指導。 

【課務組】 

1.課諮研習使用新視聽教室日期： 0414(一)、0415(二)、0421(一)、

0422(二)、0428(一)、0429(二)、0505(一)、0506(二)、0508(四)、

0509(五)、0512(一)、0513(二)、0515(四)、0519(一)、0520(二)。研習

為兩天一期，教師物品有過夜需求，請勿於研習第一天晚上借用，謝謝配

合。 

校長指示：請明確標示那些日期晚上勿借用此場地，後發給相關同仁留意配

合。  

2. 114 高三多元選修(AB、CD)及充實增廣(AB、CD)於 4/29-5/1 進行選課作

業，選課說明近期公告。C班群多元選修預計於 5月底辦理選課作業。 

【教務組】 

 

【特教組】 
                                     

1. 【國中部資優生鑑定】：學生將於4月19日(六)考複選評量，將於5月09

日公告結果，5月 23 日前繳交鑑定同意書。 

校長指示：本校可特教生可安置名額 19 位，目前有 16 位報名，有可能全數

報到。 

(二)學務處：  

【訓育組】 

 校長指示：最近校內活動多，為能兼顧 4/17 國九祈福活動提早到 8：00，請

大家配合。 

【衛生組】 

1. 本學期滿意度問卷(第一)調查已截止，填寫比例約 75%，月底將會發放上

將的滿意度問卷，再請有訂餐的老師協助填寫。 

2. 請各處室辦理活動仍預留打掃時間，若會使用到打掃時間請先知會衛生
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組，並於當日協助該班進行補打掃。 

3. 因應登革熱逐漸進入流行期，近期蚊蟲也越來越多，請各處室協助如有閒

置器皿將其倒蓋，例如：水桶、垃圾桶、盆栽，以免積水產生孑孓。 

校長指示：夏天到來，請各處室多留意配合清除積水，避免造成校內登革熱

問題漫延。另，一牆之隔的士商資源回收區有器皿積水，造成校

內蚊蟲增多一事，將擇日向士商傳達希其改善，也有助於他們健

康。 

【體育組】 

1. 114學年度體育班特色招生甄選入學、運動成績優良學生單獨招生簡章於4

月 28 至 4月 30 日報名，測驗日期於 5月 3日星期六上午九時開始。 

2. 114 學年度國中體育班特色招生甄選入學簡章已報局，待簡章核定。 

3. 本校將辦理 114 年度士林區、北投區學校校際體育交流—籃球三對三比

賽，於 5月 27 日（星期二）上午 10時至 12 時新大樓二樓球場進行。 

4. 最近因天氣寒冷，油品消耗速度快，若水溫不夠或淋浴間沒熱水，請向體

育組反應。 

5. 班際賽已於3月 31日星期一開始進行，項目如下：國七躲避飛盤、國八及

高一排球、高二籃球，歡迎師生們一起來為選手加油！賽事若遇雨則會進

行延賽，賽程將會更新至臉書：「陽明體育」，歡迎師生們至臉書查看賽

程。 

6. 高二班際籃球賽已於 4 月 9 日星期三圓滿落幕！恭喜以下得獎班級也感謝

導師們支持與體育老師們指導學生！ 

7. 2025 雙北世界壯年運動會於 2025 年 5 月 17 日至 5 月 30 日在臺北市及新

北市舉行，共為期13天，本校有教師參賽，歡迎師生們到場觀賽與支持。 
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校長指示：最近校內學生非常期待的班際賽事多，校外部分有國中女籃甲組

比賽，網球隊、田徑隊在台南全中運都有賽事，大家辛苦了。另

再次提醒，全校所有採購、甄選及評審選定皆有一定程序及流

程，請大家務必遵守。 

【生輔組】 

1.依教育局來函指示防制「依托咪酯」等新興毒品藉由電子煙等侵入校園，

並進行專案列管，新興毒品現多摻入煙彈透過電子煙形式吸食，學校只要

有發現電子煙或煙彈，下述程序辦理：(一)將發現之電子煙具及（或）煙

彈進行保全，填具「學校發現疑似毒品、製造或施用毒品之器具通報資料

表」通報教育局藥物濫用通報窗口。(二)教育局將會同轄區少年隊到校進

行電子煙彈原物篩檢。 

【生教組】 

 

(三) 總務處： 

1.悅聞樓 1-3 樓廁所整修工程 4月 10 日第一次流標，已重新上簽公告。 

2.多益考試日期為 4月 27 日，申請借用 15 間教室。考場位置為立志樓。 

3.114 年整修工程已陸續上網公告招標。 

4.總務處出納組書記莊益翔先生已於 4月 7日報到，請各處室同仁多指教。 

校長指示：天氣漸熱，冷氣節能部分應擇日討論因應策略，如班際節能競

賽…等，有助國中部同學建立當用則用、當省則省之觀念。 

【事務組】 

【出納組】 

【文書組】 

1.請轉知各承辦人收受處理時限 1 個月以上之限期案件，應先簽陳案件內

容，俾利長官知悉掌握。另，承辦人如依來文需上傳、MAIL、網路回覆、

交換…相關文件，公文結案方式應為發文，非存查；且上傳文件應隨文一

併陳核長官決行及歸檔。 

2.各處室承辦人請假時，請設定公文代理人，避免公文辦理逾期。 

3.學校公文系統已整合至市府 TAIPEION 入口網，步驟如附件。 

校長指示：日後公文宣導可以此錯誤樣態方式宣導為主，並請與會主任、組
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長協助提醒及告知未在場承辦公文同仁。另，往後各承辦陳核應

回復之公文案件，如附件未一併附上，秘書將先行退回或請給秘

書電子檔協助附上公文後陳核決行，但請務必預留協助處理時

間。 

 

 (四)輔導室： 

【輔導組】 

1.113 學年高一學生選課選班群家長說明會： 4月 10 日（四）辦理完畢，報

名有 78位家長參加。 

2. 114 學年臺北藝術大學獨招模擬面試： 4 月 10 日（四）15:20~16:10 辦理

完畢，高三學生共計 2 位，感謝面試老師杜孟純老師、彭士詮老師(校外)

的協助。 

3. 情緒教育週活動：情緒分類站活動是透過引導學生情緒覺察的練習，讓學

生能提升同理心與表達能力，歡迎師生來體驗。 

4. 學習歷程-課程學習成果呈現指南：將於 4 月 17 日（四）發放至各班暫存

放，以利團體課諮時運用；感謝課程諮詢召集人程妤琪老師主講 4 月 7 日

的課程諮詢校內研習，協助課諮師進行導讀。 

5. 高一、二團體課程諮詢：將於 4月 21 日（一） 第 1節、4月 25 日（五）

第 6、7節。 

6. 小雁快飛報名：4 月 10 日（四）至 4 月 16 日（三），繳交讀書計畫 4 月

21 日（一）止。 

7. 114學年申請入學模擬面試-中英文自我介紹：將於4月16日（三）至4月

17 日（四），共 19 場次，感謝師長協助指導。 

8. 114 學年申請入學專業模擬面試小義工招募：將於 4 月 16 日（三）發放

「113 學年高三個人申請模擬面試服務志工登記表」進行招募，需要由特

殊選才及繁星推薦錄取生來擔任服務學生接待教授、面試指引與相關協助

等事宜，預計招募60人。請導師鼓勵已錄取大學的高三同學，協助當日模

擬面試的活動。 

9. 114 學年申請入學模擬面試-專業場：將於 4月 25日（五）13:00-16:00 辦

理，預計規劃14個場次，將會使用到校內各專科教室，目前有 174位學生

報名參加，同時感謝各處室行政及專任老師們的幫忙，協助輔導室順利規

劃場地。 
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【資料組】 

1.【114 學年第 1 學期技藝教育課程】已於 3 月 28 日至 4 月 9 日辦理校內報

名作業，目前報名人數為44人，4月16日將召開遴輔會議討論推薦名單。 

2. 4 月 18 日(五)第四節辦理國七八【性平講座】，講題：網戀不迷惘-認識

數位性別暴力，講師：荷光心理諮商所簡苑玲心理師，地點：演藝廳，請

學務處協助集合。 

校長指示：感謝輔導室的努力及辦理的許多活動，也請各位師長幫忙，讓更

多的孩子知道輔導室的刋物及各項資源。 

 

(五)圖書館： 
1. 本市授權使用的線上資源，皆可以「單一身分驗證帳號」登入，詳細資料

已寄至教師公務信箱，歡迎親師生多加利用： 
 使用對象 相關連結 授權時間 

Lucker APP 學習紀

錄器及 WEB 進階

編輯器 

本市高中職

師生 

拉課網站 https://luckertw.com/ 114 年至 116 年 

Hahow for Campus 本市高中

職、國中師

生 

臺北酷課雲網站

https://cooc.tp.edu.tw，於「主題學

習專區」點選「Hahow for 

Campus」 

114 年 12 月 1 日 

大家說英語 Let's 

Talk in English 

本市親師生 CooC+影音串流學習平臺
https://coocplus.tp.edu.tw 

114 年 12 月 31 日 

2.114 年科技輔助經費採購 Padlet 帳號 20 組，使用期限為一年，自採購日

起 114 年 3月 27 日至 115 年 3月 27 日，目前一組綁定管理者，其餘分配

給數位種子教師及國中部各領域教師，請教師記得至公務信箱收帳號開通

信，使用時需選擇「Taipei Municipal Yangming High School 2」。 
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3.114 年 4月 18 日（五）敦化國中行政暨教學團隊，由周婉琦校長帶隊，到

本校進行科技輔助自主學習課程觀摩及交流，敬邀各處室主任及組長參

加。當天外賓有停車需求，近日會提供車號以供警衛查核。當天行程如

下： 

時間 流程 主持人/主講人 地點 與會 

8:00-8:10 報到 陽明高中 

簡報室 
蔡哲銘校長、施芳斳主任、

張安莛秘書、陳琪組長 
8:10-9:00 說課 施芳斳主任 

9:10-10:00 

公開觀課 

校訂必修之 

物理專題 

吳易哲老師 
物理實驗室二 

(悅聞樓 4 樓) 

施芳斳主任、 

陳琪組長 

10:10-11:00 議課/綜合座談 蔡哲銘校長 簡報室 
蔡哲銘校長、施芳斳主任、

張安莛秘書 

 

本次友校參加名單如下 
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【資訊媒體組】 

【電腦室】 

校長指示： 

1.感謝圖書館利用科技輔助經費，幫助學校在專科教室及會議室設置大屏，

有助於各項課程及會議的進行。 

2.4/18 敦化國中參訪一案，後續接待相關事宜，請另覓時段詳細討論。 

3.明日4/15是優質學校複審，請人事室留意全校人員出席情形，以利評審委

員當日即時圈選訪談。感謝各處室這段期間的努力，明天是學生豐富學習

成果的展現，今日會做更多積極的準備，請各位同仁及師長多多支持。 

 

 (六)研究發展處： 

1. 國際教育： 

 雙語班、海攬班及木棉花學生共 16 人將參與「2025 國際綠色博覽會」活

動。活動安排如下：4 月 25 日下午將參訪三星未來學校，4 月 26 日則前

往宜蘭武荖坑風景區參加綠色博覽會。此次活動由研發處師長及國際教

育社群教師帶領學生，以「綠色永續」為主題共同規劃課程內容設計，

並於活動現場提供闖關體驗，邀請來賓參與互動。 

 韓國大邱外語高中將於 4月 25 日上午來訪討論 12月學生交流事宜。 
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2. 升高二雙語班轉出/轉入申請： 

 轉出：升高二選擇普通班 A班群，或是選擇B、C、D班群之學生。即日起

至 114 年 5月 2日（星期五）下午 4時 30 分止。 

 轉入：本校升高二學生對全英語與雙語學習以及國際交流有興趣者，有

意轉入雙語實驗班者。即日起至 114 年 5月 23 日（星期五）下午 4時 30

分止。 

校長指示：很榮幸受邀參與宜蘭綠色博覽會擺攤闖關活動，感謝研發處帶領

師生一同準備。 

(七)人事室： 

(八)會計室： 

1.本校截至 3 月份資本門支出(含補助款)執行率為 3.54%，主要係網球場        

整修工程補助款撥入未執行數 250 萬 4,795 元，致執行未達 90%，本工程

已於 114 年 3 月 18 日辦理驗收，4 月 1 日複驗完成，預計 4 月辦理核銷付

款。 

2.為籌編 115 年概算，訂於 4/22 主管會議後接續召開 115 年計劃與預算統合

協調會議及 114 年內控專案會議(含 113 年內控查核性平缺失改善辦理情

形)。 

校長指示：113 年內控性平缺失改善部分，生輔組已將資料交至校長室，後

續如有更新也請一併提供；教務處提供融入性平課程的部分，請

於 4/18（五）前提供相關資料，一份交予會計室，一份請交予校

長室存參。 

3.教育局【再次重申】各校非屬年度預算之出國案件，一律應先經本局        

核定，始可動支本府經費(含優質學校獎勵金)、其他政府經費、民間贊助

款及民間捐款辦理因公出國案件。 

4.資本門分配待執行項目： 

   (1)4 月份：新購桌上型圓盤砂帶機 6 臺 90,000 元；新購廣角鏡頭全片幅       

相機組 1 臺 75,000 元；汰換室內防塵與排氣系統 1 組 12,000

元；汰換冰箱(500L 以上)1 臺 30,000 元；汰換 19 吋機櫃組 1

座 10,000 元；新購吸塵器 1 臺 15,000 元；新購蒸氣烘烤微波

爐 1臺 32,000 元。 
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   (2)5 月份：新購旋轉濃縮機 1 臺 60,000 元；新購水流抽氣機 1 臺 17,000

元；汰換飲水機 4 臺 92,000 元；新購雙頻除濕機 2 台 58,000

元；新購全自動     身高體重測量器 1臺 50,000 元；新購圖

書館典藏圖書 107,857 元。 

     以上請有關處室依進度執行，避免影響預算執行率。 

       

(九)秘書：4/15 優質學校訪視流程報告及佈置注意事項提醒。 

 

七、提案討論： 

 

八、臨時動議： 

 

九、散會： 10 時 20 分 


