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臺北市立陽明高級中學113學年度第1學期 

第11次【主任會議】議程 

 

一、時    間：114年 1月 14日（二）上午 9時 10分 

二、地    點：簡報室 

三、主 持 人：蔡哲銘 校長                            紀錄：陳雅惠 

四、上次會議追蹤事項：無 

五、校長指示： 

六、各處室報告： 

(一)教務處：  

1. 高一二期末考在 1月 15-17日考試，國中在 16-17日考試。高一二 16日

最後一節大掃除 14:40-15:50，17日高一二第 1節 08:20-09:30考數

學，第二節 09:30-10:00調整教室桌椅數量，國中第 1節考試，第 2節

大掃除。高三 17日第 1-2節為正常上課。 

2. 國九寒假輔導課在 1月 21-24日辦理，開課 3個班，每天 5節課，每節

45分鐘，8點 10分上課，12點 35分放學。 

3. 高中補考在 2月 4-5日舉行，2月 8日(六)補上班，2月 10日是備課

日，2月 11日開學日。 

  校長指示：請確認學測考場佈置前置工作應配合事項，是否已傳達各班老

師及學生，以利總務處及學務處同仁順利完成考場佈置相關事

宜。 

校長指示：下學期行事曆教務處已初步規劃完成，如需異動（如：日期、

項目增減…）請務必和胡主任再次確認。 

 

(二)學務處： 

113學年度第二學期活動日期，如下： 

3/28優良學生選舉 

3/13-14國八隔宿露營（暫） 

5/26國七教育旅行 

6/6國中聯絡簿抽查 

校長指示：畢業典禮日期（暫定 6/3）是否影響會場佈置及彩排流程時機，

請相關處室再研究適合日期。 

校長指示：開學日日程表，請加入設備組提供之領書時間。 

 

(三)總務處： 

1.網球場整修工程，本週完成柏油層養護，預計學測後鋪設壓克力層。 
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2.督學和工程科預定 2月 6日上午 9點到校，查看 115年整修工程項目。 

3.1月 23日進行悅聞樓廁所整修工程、泳池加熱系統整修工程委託監造

標。 

4.廁所修建工程圖說審查會議訂於 2月 19日(三)上午 9時，地點：麗山國

中。 

5.泳池修建工程圖說檢視會議訂於 3月 6日(四)上午 10時 30分，地點：

信義國中。 

6.工友工作調整，2月 1日起謝美齡負責油印室工作。陳麗凰今年 6月屆齡

退休，本校後續工友人力聘用，請人事室協助。 

校長指示：總務處工友退休後之人力移撥作業，期待能於今年 10月順利完

成；如須採委外人力進（長）駐方式，經費編用及招募方式，

屆時相關處室再行商討規劃。 

7.113-2下學期初校務會議於 2/10舉行，請各處室提案（單）於 1/17(五)

前提供，俾利會議前公告周知；各處室業務報告，請於 2/5（三）前提

供，俾利彙整。提案單及業務報告放置路徑如下，Y:\21.校務會議\01-

1140210校務會議。 

校長指示：有需提案的處室，請儘早提出，以利公告。  

 

 (四)輔導室： 

 【資料組】 

114年寒假職輔營共錄取 85人次，1月 21日士林高商、惇敘工商，1月

22日大安高工、泰北高中，1月 23日育達高中，訂於 1月 14日

(二)12:30於台元館召開行前說明會。 

【輔導組】 

1.114學年度大學學測考場服務工作人員暨時程表：請詳如附件，考場服務

資訊已公告校網。 

校長指示：學測當日考場開放時間，依大考中心給文化大學的指示，請統

一通知學生並公告 7：30開放。相關考場規劃訊息，也請公告

導師群組周知。 

2.113學年下學期輔導室高三升學輔導活動：預計活動規劃如下。 

日期時間 主題 備註 

2 月 17 日(一) 第四

節 
高三導師多元入學說明會 生涯教室 

2月 20日(四) 

12:15~13:05 
高三特殊選才經驗分享 生涯教室 (需報名) 
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2 月 21 日(五) 第五

節 
高三大學選系指導講座  演藝廳 (需報名) 

2月 25日(二)  

12:30~13:05 

繁星推薦輔導預填說明會 (校排前

50%學生出席) 

演藝廳 

(當天學測成績出爐) 

2月 25日(二)下午 ~ 

3月 3日(一) 
繁星推薦選填輔導 (依校排) 生涯教室 

3月 5日(三) 繁星推薦校內登記作業 詳見教務處通知 

3月 6日(四)  

12:20~13:10 

「申請入學選擇校系的原則與策

略」講座 

演藝廳 

講師：關鍵報告李承泰 

3月 6日(四) ~ 

3月 14日(五) 
申請入學志願選填輔導 諮詢各班輔導教師 

3月 7日(五) 

第五、六、七節 
大學博覽會  

3月 18日(二) 9:00 繁星推薦公告錄取名單  甄選會 

3月 27日(四) 9:00 申請入學公告一階篩選結果 甄選會 

3月 28日(五) 

12:30~13:05 

申請入學二階報名說明會暨模擬

面試說明會 
演藝廳 

3 月 28 日(五) 第五

節 

申請入學二階面試及備審指導講

座 

(通過申請入學第一階段學生出席) 

演藝廳 

講師：甄戰 桂斌 

3月 31日(一) ~ 

4月 2日(三) 
申請入學模擬面試報名 Google表單 

4 月 10 日(四)17:00

止 

高三 113 學年度「多元表現上傳

截止時間」 
學習歷程平台 

4月 16日(三) 

4月 17日(四) 

申請入學 中英文自我介紹模擬面

試 
專科教室 

4月 25日(五) 

第五、六、七節 
申請入學 專業場模擬面試 專科教室 

5月 1日(四) 9:00起 申請入學二階審查資料網路上傳 截止日大學自訂 

6月 2日(一)中午 申請入學登記就讀志願序說明會 
演藝廳 

(6/2前各大學放榜) 

6月 5日(四) ~ 

6 月 6 日(五)下午

9:00 

申請入學錄取生向甄選委員會登

記就讀志願序 
甄選會 

6月 12日上午 9時 申請入學公告統一分發結果 甄選會 

7月 11日(五) ~ 114學年度分科測驗 7/29(二)分科成績出
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7月 12日(六) 爐 

7月 30日(三) 

10:00~12:00 

分發入學志願選填輔導講座 (暫

定) 

演藝廳 

(講師尚在邀約) 

7月 31日(四) ~ 

8月 1日(五) 
分發入學志願選填個別諮詢 時間均為上午 

8月 13日(三) 9:00 分發入學錄取名單公告 考分會 

校長指示：目前暫定 4/25之模擬面試時段，各處室如需要異動，請於本週

五前告知輔導室。 

3.高一選班群暨學習歷程檔案家長說明會：擬訂於 4月 10日(四)晚上

19:00，地點為演藝廳，活動流程如下: 

 

 

 

 

 

 

 

 

(五)圖書館： 

 

(六)研究發展處： 

1.114/02/20（四）西武台入校交流，由高一班級接待（102-112），101雙

語班進行校園導覽及接待引導工作，因影響班級較多，建議 2/20當日下

午 5-7節停課，由任課老師隨班進行交流活動。 

校長指示：請依討論後協調結果調整活動流程及場地。 

2.研發處新任雙語助理潘彥伶已於 1/13（一）到職報到，因尚在熟悉校內

系統及業務，再請各處室多包涵並協助新人業務辦理事宜。 

 

(七)人事室： 

 

(八)會計室： 

1. 114年度臺北市總預算案暨附屬單位預算及綜計表、113年度臺北市總預

算第二次追加（減）預算案、臺北都會區大眾捷運系統特別預算 114年

度建設經費等，業於本（114）年 1月 10日下午 7時 14分經臺北市議會

審議通過。 

時間 活動內容 負責單位 

18：45-19：00 家長簽到、資料領取 輔導室 

19：00-19：10 校長致詞  

19：10-19：50 課程暨班群選課說明 教務處 

19：50-20：45 
一、測驗解釋與多元入學 

二、學習歷程檔案簡介 
輔導室 

20：45-20：55 Q&A  
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校長指示：本校預算已通過，請各處室提早規劃及執行。 

 

(九)秘  書： 

  1.1月 21日學科平台輔導員共識營將參訪三星國中，邀請主任們一同參

加。 

2.下學期臺加高中雙聯學制上課地點移至簡報室，使用時間為每週一至週

四第八、九節及週六上午四節課，請各處室避免該時段登記使用。 

3.下學期行事曆已大致抵定，請各處室例行性會議時間先行預控，並請告

知秘書室以利支援及配合。 

 

七、提案討論： 

 

八、臨時動議： 

校長指示： 

1. 113年優質學校申請（學生學習、國際教育）感謝各位撰寫的主任、組

長、老師，大家辛苦了！如進入複審階段，請主筆主任們先行規劃及準

備佐證資料，逐步完備各項審核項目。 

2.教學正常化相關資料之準備，請教務處持續完成以利後續檢核。 

3.國際教育部分，目前本校目標為課程化，請研發處協助並推進社群研習

國際教育課程產出，亦利於本校優質學校之申請。 

4.海攬班成果發表非常精彩，是所有普通班、雙語班孩子的學習對象，可

以思考如何運用這項資源，嘉惠全校同學。 

5.請研發處外籍教師及有設計專長的行政人員大力協助，期待學校英文簡

介儘快完備。 

4.時至歲末，感恩大家這一學期的付出，預祝大家新春愉快。 

 

九、散會：10 時 20 分 


