
 

1 

 

臺北市立陽明高級中學113學年度第1學期 

第9次【主任會議】紀錄 

 

一、時    間：113 年 12 月 24 日（二）上午 9時 10 分 

二、地    點：簡報室 

三、主 持 人：蔡哲銘 校長                            紀錄：陳雅惠 

四、上次會議追蹤事項：無 

五、校長指示： 

六、各處室報告： 

(一)教務處：  

1. 12 月 24 日高中正常教學訪視場地在簡報室，依流程(附件 1)委員大約

13：45 到校，校長及相關人員在 14：00 到場即可，不必全部行政人員都

到，主要以檢視相關資料為主。 

校長指示：下午教學訪視 14:00 前請教、學、總、輔四處室主任出席，之

後留下教務處同仁協助，15:30 請主任們回到現場參加綜合座

談。 

2. 高三期末考在 12 月 30-31 日舉行考試，31 日第 5節高三導師沒有一二年

級課務，第 6-7 節是大掃除，請衛生組督導，總務處規劃學測場地整

理。 

校長指示：學測場地之規劃，請主任於群組回報。 

 

(二)學務處： 

1. 全校防災演練擬規劃於 114 年 3月 3日 8:30 分進行全校防災預演；擬於

114 年 3月 7日 14:30 分進行全校防災演習。目前規劃於本期末及下學期

初學科研究會進行宣導。 

2. 113 年期末結業式於線上舉行，擬於 1月 6日早上 8:20 於圖書館預錄，

煩請各處室主任出席並報告。 

校長指示：12/31 包高中活動，是學校重要活動，請大家撥空參與。 

 

(三)總務處： 

1.網球場工程已於 12 月 6日開始，因平日施工噪音影響高三教學，已請廠

商利用假日施作有噪音工項。 

2.有關各處室財產盤點如已確定時間，請依登記日期時間進行。自盤時如

有缺財標者，請洽事務組幹事辦理補標。 

3.重申財產或物品過了年限報廢時，一定要有物品；如果勘用，請勿報

廢。 
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 (四)輔導室： 

1.【歲末感恩祈福活動】七八年級各班自由參加，由導師填寫祈福卡片懸掛

時段，並提前至輔導室領取卡片，依時段帶領學生來懸掛，七八年級共有

6個班級集體參與。九年級學生今年發放每人一片繪馬，預計於 12月 27

日(五)班會課進行統一懸掛，繪馬已交予導師安排時間讓學生提前完成填

寫及著色。 

2.12 月 23 日(一)12:30-14:00 辦理 705 許生的個案研討會，邀請士林身心科

李秉信醫師出席討論，共有 8位老師參與。 

校長指示：個案研討會之醫師邀約，請考量當責人員可參與時段，務求特教

老師可出席討論。 

 

 (五)圖書館： 

1. 有關備課研習的規劃，預計安排在 114 年 2月 10 日早上 9-12 點舉辦，

預計安排「Z1人工智慧在教育上的應用」，地點在視聽教室。 

校長指示：1/13 是學科平台本學期最後一次會議，已邀請朱慧君教授會議

結束後，繼續指導本校數位學習計畫(因材網、科技扶助計畫、

高中優質化、前導計畫)，請準備相關資料及問題向教授報告及

請教。 

校長指示：2/10 當日研習及會議時程確認，9-12 時：「Z1 人工智慧在教育

上的應用」；13-14 時：導師會議；14-16 時：校務會議。環境

教育研習回到教學研究會，請研發處用高優計畫的經費辦理，

並簽會學務處衛生組。 

2. 目前校網已新增「營隊資訊」的公告選項，為了有效進行分類，請勿兩

邊重複張貼，未來公告的分類方式建議如下： 

(1) 營隊資訊：所有關於學生營隊的相關資訊，其中本校跟大學合作的營

隊，請使用置頂的方式來公告凸顯。 

(2) 活動快報：其他活動包括學生競賽、學期間活動等公告在此區。 

 

(六)研究發展處： 

 

(七)人事室： 

 

(八)會計室： 

1. 再次宣導辦理活動如有預借款項，請以現金支付不要刷個人信用卡核

銷；另各項採購應先請購核准再辦理，審核時常發現已先行採購再請
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購，核與程序不合，為符合規定爾後一律退件。再者小額零星採購請彙

整不要一筆一筆送出，徒增行政負擔，為利作業亦退件，惠請各處室主

任協助把關配合辦理。 

校長指示：採購核銷流程請辦理活動單位協助向相關人員說明清楚，如有

預借款項需求，請提前上簽辦理。小額零星採購的部分，依會

計室友善報支處理建議，請教、學、輔、圖、研等處室辦理學

生相關活動時先行試辦。 

2. 本校內部控制專案小組委員業已於 12月 10 日查核完畢，查核結果待改

善缺失計二項，其餘符合規定： 

   (1)性平業務-性平正式課程：未依規定將性別平等教育融入正式課程。 

   (2)性平業務-性別事件逐案檢核：未依規定於處理校園性別事件時，逐案

填寫臺北市校園性侵害、性騷擾或性霸凌事件處理程序檢核表。上開

二項缺失，會請學務處爾後確實依規定辦理，儘速完成改善；內部控

制專案小組將列案追蹤至改善為止。 

校長指示：本案請科召提供性別融入的相關課程，檢核表的部分請學務處

依規定完成。 

3. 另為利年度關帳，業置於公用碟 Y槽會計室專區「3.1 年終認列：應收

款、遞延收入」資料夾供參。 

校長指示：執行各項計畫的處室請協助簽出陳核，有利於控帳及了解各計

畫執行情形。 

 

(九)秘  書： 

 

七、提案討論： 

 

八、臨時動議： 

 

九、散會： 10 時 00 分 


