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臺北市立陽明高級中學 113 學年度第 1學期第 4次【擴大行政會議】紀錄 

一、時    間：113 年 12 月 17 日上午 9時 10 分 

二、地    點：校史室 

三、主 持 人：蔡哲銘 校長                          紀 錄：陳雅惠 

四、上次會議追蹤事項： 

五、校長指示： 

六、各處室報告： 

(一)教務處：  

【教學組】 

1. 113 年 12月 16日(一)、113年 12月 17日(二)為高三學測第三次模擬考。 

2. 113 年 12 月 30 日(一)、31 日(二)為高三期末考。考試前五天及段考第一

天均有留原班級晚自習，日期為 12/23、12/24、12/25、12/26、12/27、

12/30。 

3. 114 年 01 月 15 日(三)、16 日(四)、17 日(五)為高一二期末考。考試前五

天及段考第一天均有留原班級晚自習，日期為 1/08、1/09、1/10、1/13、

1/14、1/15。 

4. 高三輔導課至 113 年 12 月 27 日(五)結束。高三晚自習至 114 年 01 月 16

日(四)結束。 

5. 高一二雙語班輔導課至 114 年 01 月 03 日(五)結束。高二數理班輔導課至

114 年 01 月 09 日(四)結束。 

6. 由於高一課表中的本土語言課程，有些學生會選擇閩南語以外的語言，班

級課表中多以「閩南語教師」作為標註，如101、104、106、113班在閩南

語課的同時有部分學生抽離去學習其他語種。因此，有活動時，請告知教

學組，以利向其他老師一同說明學生請假狀況，以免老師空等。 

校長指示：亦請在其他相關會議宣導。 

【註冊組】  

1.高二轉班群申請，預計 12 月 27 日 12 時 30 分截止，申請截止後將擇期召

開本學期編班及轉班會議。 

2. 預計 1 月初召開本學期國中部成績評量小組會議，審議領域不及格及日常
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生活表現不及格學生名單。 

3. 下學期各項學雜費減免身分之學生申請，相關證明文件有效期限到期者，

將通知提醒學生將新的證件交至教務處註冊組辦理，減免說明及注意事項

亦公告學校網頁。 

4. 國九免試入學多元表現自 111 學年度起入學之國民中學學生(目前國 9)，

免試入學多元學習表現維持總分 36 分，其中服務學習 12 分，均衡學習調

整 24 分(採計健體、藝術、綜合、科技 4 領域及格)。即健體、藝術、綜

合、科技 4 領域前 5 學期平均成績及格者，符合 1 個領域得 6 分，每學期

服務滿 6 小時以上得 4 分，採計期間為 111 學年度(七年級)上學期至 113

學年度(九年級)上學期。 

5. 缺課達三分之一預警名單，請學務處協助至校務行政系統匯出名單提供導

師參考。 

6. 113 年度第 2 次原住民族語能力認證測驗國高中共 9 位同學團報，12 月 7

日考試完畢。 

7. 高三第 2 次英聽測驗共 94 人報考，12 月 10 公布試場分配表，12 月 14 日

考試，本次只有上午場。 

8. 114 學年度離島地區高級中等學校應屆畢業生升學國(市)立師範及教育大

學聯合保送甄試，高 3有 1名同學提出申請，已協助報名。 

校長指示：學生獎懲通知單請依期程寄出，以利學生複查。 

校長指示：學生之獎懲請依學生獎懲規定辦理，考試規則非獎懲依據。 

【設備組】 

1. 立志樓 1 樓視聽教室預計於 12 月 30 日起放置教科書，各課程將進行協調

更換上課教室、亦請各單位避免借用視聽教室。 

【課務組】 

1.請各處室協助12/23(一)前補齊 112-2及 113-1【校外人士入校協助教學或

活動申請表】；113-2 各項活動【校外人士入校協助教學或活動申請表】

請於 2/14(五)前繳交，將由審查小組會議進行審查。 

2. 東吳大學 Figma 設計體驗營時間：114.1.21(二)視訊教室。 

校長指示：教學正常化受檢資料，預計今日(12/17)下午再次檢視，請備妥 

。 
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校長指示：請各位主任組長確實巡堂，期待能看到大家每天的巡堂紀錄，請

將每日巡查過程中發生的事情做下紀錄。 

【教務組】 

【特教組】 

1. 近期陸續召開國高中學生 IEP 會議，再煩請老師們密切注意相關資訊，請

老師們撥空與會，謝謝！ 

2. 國高中部目前正在進行身心障礙鑑定，若各位老師覺得班上有學生學業上

有狀況但不知道該如何協助，請逕洽特教組詢問特教老師。若導師評估學

生學業上有困難可能需要做鑑定，需請老師進行約一學期的觀察並給予教

學彈性輔導介入後方可提報鑑定，詳細介入方法可先洽詢特教組，感謝

您！(分成課業輔導、多層次教學、班級經營、人際關係輔導、心理諮商

輔導、醫療專業介入等面向)。 

3. 臺北市高中與國中資優生對談活動 113.12.21(六) 9:00-12:00 

(1) 已邀請目前確定總共 14 位台北市各校資優班(景美、西松、中山、永

春、建中、成功、北一女)高中生分享，報名國中報名人數共 50 名，當

天資優中心的組長及老師亦會參與，並由胡傑明主任、林玉裕資優業務

承辦人、郭嘉盈特教組長、黃稚雯老師、廖芷瑩老師、王昱婷老師、許

秀蓉老師協助辦理活動。 

(2) 原訂地點為本校演藝廳，後因報名人數不多，改申請場地為「新大樓三

樓視聽教室」，並借「樂學齋」作為高中生及教師休息的地方。 

(3) 協請設備組場地租借事宜，並請總務處協助轉知假日當天警衛室開鐵門

及電燈開關事宜。 

4. 本校目前統計至 12 月為止，約計 30 多名的教職員工特教研習時數未達標

準(行政及教職員工每學年 3 小時，教師每學年 6 小時)，將會提供相關特

教研習資訊，也請同仁多加注意校園公告的特教研習訊息。 

提供最近線上研習資訊： 

(1) 線 上 研 習 － 特 殊 教 育 專 業 發 展 平 台 ：

https://specialeduelearning.moe.edu.tw/mooc/index.php 完成後列

印研習證明並提供至特教組，以利檢核研習時數。 

(2) 學校官網不定期公告線上研習相關資訊。 
                                     

校長指示：請各位同仁儘快完成特教相關研習。 

(二)學務處：  
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【訓育組】 

1.12月 25日(三)16 時 10分放學時間進行聖誕點燈活動，歡迎各處室行政同

仁一起參與發送糖果。 

2.12 月 27 日(五)14 時 20 分至 16 時於台元館辦理聖誕聯展，由高一、二班

級參加。 

3.12 月 25 日文昌宮祈福活動亦順利結束，感謝校長及各處室主任協助，12

月 31 日(二)為高三祈福活動，活動流程詳附件。 

【衛生組】 

【體育組】無 

【生教組】無 

【生輔組】 

 

(三) 總務處： 

1.有關本校例行性保養合約如下；1 中興保全(機械)、2 三菱電梯(活動中

心)3力鼎電梯(悅聞樓)、4鼎太金(無障礙爬梯機)、5賀眾飲水機、6思瑪

特(鼠害)、7慶旭電力保養，服務滿意度方面各處室如無意見，114年度續

約；人力保全採共同供應契約下訂，與良福續約。 

2.網球場工程，己請廠商上課期間施作低噪音工項，減少對高三棟上課干

擾。 

【事務組】無 

【出納組】無 

【文書組】 

  3.113 年度 公文檢核缺失情形及宣導(抽檢 11 件公文)： 

（1）優點： 

A.整體公文處理成效檢核評定分數平均 90分，等第優等。 

B.存查公文擬辦都有說明辦結方式，並簽註文陳閱後存參。 

C.免備文有送發文。 

（2）缺點： 

A.公文用語錯誤：平行文與上行文用語的引述語與期望語錯誤（檢陳、

檢附；依據、依鈞局）。 

B.公文簽辦案由說明應以受會者及主管能快速了解案情及擬辦方式為撰

寫方向，勿逕簽註「依規定辦理」或「陳核後存查」。 
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C.部分案件決行日期超過 1日後才送發文、或決行後超過 5日送存查。 

D.附件數量（1份、各 1份）未寫。 

E.提醒：限期案件如超過 7 天，請先簽辦告知長官，再按續辦。之後，

請於限辦期限內簽辦長官後續辦理情形，再行存查或發文。 

 

 (四)輔導室： 

【輔導組】  

【生命教育】 

1.陽明之美生命教育攝影比賽：收件作品共有 25 件，經 12 月 13 日由專業

評選人員王涵薇老師擔任評選攝影作品，評選結果特優6件、優等 10件、

佳作 7件。 

2.感恩歲末祈福活動：規劃時間為 12月 18-25 日 

 高三美術課完成繪馬：規劃 12 月 18-20 日期間將會在美術課完成繪馬，

並感謝連時宜老師的協助。 

 高三懸掛繪馬時段/班級 

 12 月 19 日(四)日 第五節 313 

 12 月 19 日(四)日 第七節 302 

 12 月 20 日(五) 13:15-13:30  301、303、304 

 12 月 20 日(五) 13:30-13:45  305~308 

 12 月 20 日(五) 13:45-14:00  309~12、314 

 高一、二寫祈福卡時間：12 月 18-25 日，由導師或任課教師向輔導室政

憲老師進行預約，目前仍預約報名中。 

【家庭教育】 

3.家長成長班第二十四期：近期成長班課程如下 

 【美味烹飪】甜香療癒舒芙蕾：12 月 18 日(三)15:30-17:30，地點：烹

飪教室。 

 【輕鬆手做】繽紛聖誕花籃：12 月 25 日(三)13:30-15:30，地點：校史

室。 

4.家庭教育線上研習 4 小時：老師若完成研習請將研習佐證資料（如課程學

習時數證明）留存備查；研習提報需於12月底前至「二代表單系統」完成

填報。 

【生涯輔導】 
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5.114 學年特殊選才正備取學生名單（12月 16 日整理）： 

 
班級/姓名 申請校系 正備取 

308 陳琬渝 中央大學  地球科學學院學士班 正取 2 

309 尚泓志 
臺灣師範大學  生命科學系 備取 12 

慈濟大學  分子生物暨人類遺傳學系 正取 1 

312 沈琬倫 臺灣師範大學  地球科學系 備取 8 

312 洪子涵 

臺灣師範大學  地球科學系 正取 2 

臺灣師範大學  光電工程學士學位學程 備取 8 

成功大學  地球科學系 正取 2 

中央大學  地球科學系 正取 2 

312 翁詩嫚 中原大學  應用數學系 正取 2 

312 張所雯 
中原大學  應用數學系 正取 1 

臺北市立大學  數學系 備取 1 

312 江杰叡 
中央大學  數學系 計算與資料科學組 備取 2 

臺灣師範大學  數學系 備取 4 

 

6.113 學年第一學期學群講座：近期第 9-10 場學群講座規劃辦理如下。 

臺北市立陽明高中 113 學年第一學期學群講座 

場次 講座內容 講者 參加對象 日期/時間 場地 

9 外語學群 
淡江大學 

外語學群教授 

高中學生 

自由報名 

 12/18(三) 

1220-1305 
視聽教室 

10 藝術設計學系 
東華大學 

田銘璋教授 

高中學生 

自由報名 

 12/20(五) 

1220-1305 
視聽教室 

 

【資料組】 

1. 【陽明之美-生命教育攝影比賽】國中部有 19 人報名參加比賽，12 月 13

日已請泰北高中設計群王涵薇老師進行評選，優勝學生將擇期公開表

揚。 

2.【113-2技藝教育課程】已於11月 6日召開遴輔會議決議推薦37位學生，

近期新增1位學生，已協助發文並於第三階段補報名完成。另有 1位學生

想異動志願，將於協調會後發文處理。 

3.【114 年寒假職輔營】共錄取 85 人次，已於 12 月 12 日發放各班錄取通

知，將於期末召開行前說明會。 

4.【歲末感恩祈福活動】七八年級各班自由參加，由導師填寫祈福卡片懸掛

時段，並提前至輔導室領取卡片，依時段帶領學生來懸掛，輔導室會協
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助班級合影。九年級學生今年將發放每人一片繪馬，預計於 12 月 27 日

(五)班會課進行統一懸掛，繪馬將提前於 12月 18日交予導師，由導師安

排時間讓學生提前完成填寫及著色。 

 (五)圖書館： 

1. 圖書館已於校網公告人工智慧(AI)班轉入名單，共兩位同學通過審核，高

一下校訂必修將自動選定「資訊科技-人工智慧(AI)」、多元選修綁定數

學課程，感謝課務組協助設定選課事宜。 

2. 202 林鈺珊、203 于宛彤、周靖芸、

204 吳秉恩、張紘碩、張誠恩代表本

校參加 12月 13 日（五）天下文化主

辦之「第二屆科普啟航成果分享

會」，與全國各校代表交流分享書籍

讀後感及實踐方案，感謝蔡育螢老師

利用中午時間集合學生進行簡報指

導，也感謝生輔組協助核准公假。 

 
 

3.113 年高級中等學校科技輔助自主學

習推動計畫「期末成果展演」12月 12

日（四） 於台中光華高工舉辦，本校

由施芳斳主任、陳琪組長、葉承憲老

師、謝東霖老師代表和各校交流科技

融入不同學科的實務心得，感謝研發

處及會計室協助交通費核銷事宜。 
 

4.本梯次「全國高級中等學校閱讀心得寫作競賽」，本校共 8篇參賽，全數

獲獎（特優 2篇、優等 5篇、甲等 1篇）；「全國高級中等學校小論文寫

作競賽」，本校共 39件參賽，24 件獲獎（特優 2篇、優等 7篇、甲等 15

篇）。感謝老師們用心指導，將擇年級週會頒發比賽獎狀，並依辦法為得

獎同學敘獎。 

5.圖書館近日發現有同學將食物帶入館內，且垃圾隨意藏匿，故再次宣導館

內禁止飲食，入館前可先將食物暫放於入口處，以共同維護環境整潔。 

校長指示：請利用朝會時間向學生宣導。 
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6.因應本校 109 年申請國教署社區共讀

站計畫，國教署要求提升社區共讀站

的民眾使用率，並要求假日開放社區

共讀站。因本館人力有限，局端同意

可採折衷辦法，設立開放式的漂書站

以供民眾自由閱讀。經研議擬於演藝

廳旁空地增設書櫃作為戶外漂書站，

感謝總務處及會計室協助經費核銷等

事宜。 

校長指示：請圖書館於下次會議，將「Z1人工智慧在教育上的應用、Z2文

字型生成式 AI 在教育上的應用」數位研習計畫提出討論。 
 

【資訊媒體組】無 

【電腦室】無 

 (六)研究發展處： 

1. 高中優質化： 

 請各科召 12/20(五)前協助將社群研習的「簽到表」、「成果報告」上

傳至雲端：https://reurl.cc/Nb0Lqe；紙本簽到表繳交至研發處美君 

 各科科召請在 114/2/11(二)前完成下學期社群研習的規劃，並上傳

113-2 申請書至雲端：https://reurl.cc/1Xg9jV  

113-1 社群資料 113-2 社群申請 

  
https://reurl.cc/Nb0Lqe https://reurl.cc/1Xg9jV 

2. 國際教育： 

 12/12(四)已完成接待日本愛知縣星城高中，感謝相關處室的協助，以

及 101, 203, 204, 207 班導師及同學的接待。 

 12/19(四)日本雫石高校 6 位來訪學生交流將由 101 班接待，謝謝導師

嘉瑜協助規劃課程。 

 12/30(一)下午美國奧克拉荷馬大學來訪，22 位師生來訪，將由 201 班
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接待，謝謝英文任課謝采芸老師協助規劃課程。 

 114 年 2月 20日日本西武台高校來訪新年問候影片已於 12/13(五)公告

高一各班，將於 114 年 1月 3日收件。 

3. 聖誕節活動： 

 12／18(三)、19(四)、24(二)、25(三) 中午 12:00-12:30 研發處將於

求理子前辦理聖誕節活動，相關資訊將公告於各班，歡迎鼓勵學生及

老師們踴躍參加。 

4. 英語學習角活動 3： 

第三波活動資訊已張貼於校內公告欄（位於教務處川堂、人事室旁及知

行館左側），並於每月中旬更新，歡迎鼓勵學生踴躍參加。 

5. 外師入班申請： 

外師課表已正式實施，每週皆預留時數供老師申請外師入班。如需邀請

外師入班上課，請填寫申請表單，實研組將安排時間。 

6. 每日中午 Chat Time 活動： 

本學期安排每天一到五都有外師待命，幫助學生提升英文口說表達能

力，歡迎鼓勵學生踴躍參加中午 12:20-13:00 的 Chat Time 活動。 

教師-外師入班申請 學生-chat time 申請 

  
https://reurl.cc/MjXKyW https://reurl.cc/ReO3yZ 

(七)人事室： 

1.有關教育局政風室 113 年 12 月 12 日北市教政字第 1133118632 號函，為

使同仁瞭解「本府揭弊者保護作業原則」相關規範，本府政風處於臺北 e

大數位學習網

https://elearning.taipei/elearn/courseinfo/index.php?courseid=28

36）提供線上影音課程（課程名稱：臺北市政府揭弊者保護作業原則簡

介），請本校教職員工即日起至 114 年 2月 10 日前完成 1小時課程。 

 (八)會計室： 



 

10 

 

1.再次重申，113 年度己辦結，未及付款者(不含應付代收款)(EX:12 月各項       

鐘點費、導護費、健檢、加班費、年終獎金、有機食材補助、保全、救生       

員、二代健保等等）務於 114 年 1/2(四)午前將相關憑證及明細送本室申       

請應付費用列帳。 

2.另有關 113-1 教育部補助款(不含應付代收款)已撥入本校但未支用之餘       

額轉入 114 年繼續執行；113-1 年已支用但未入市庫之補助款提列應收帳

款，以上惠請各處室簽奉核後於 114 年 1/2(四)午前送本室辦理後續帳務

處理。 

3.114 年度的電子核銷案，12/16 起可起單申請。 

 (九)秘書：  

1.預定 114 年 3 月 7 日 12 時至 14 時辦理大學博覽會，邀請大學招生中心及

教授蒞校為高三生進行校系介紹。地點訂於學生活動中心二樓籃球場。 

2.請各處室檢查學校官網之各項公告檔案，如有缺漏之檔案請於年底前補上

傳；如有檔案損毀無法開啟，亦請上傳正確之文件以供師生下載。 

3.紙本簽文簽辦注意事項說明。 

  

七、提案討論：無 

八、臨時動議： 

校長指示：請各處室思考並確實掌握業務及相關事項宣導時機，以利有效傳 

達。 

九、散會：   時    分 


