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臺北市立陽明高級中學113學年度第1學期 

第8次【主任會議】紀錄 

 

一、時    間：113 年 12 月 9日（一）上午 9時 10 分 

二、地    點：簡報室 

三、主 持 人：蔡哲銘 校長                            紀錄：陳雅惠 

四、上次會議追蹤事項：無 

五、校長指示： 

六、各處室報告： 

(一)教務處：  

1. 高三期末考在 12 月 30-31 日舉行考試，31 日第 5節高三導師沒有一二年

級課務，第 6-7 節是大掃除，請衛生組督導，總務處規劃學測場地整

理。 

2. 高一二期末考在 114 年 1月 15-17 日考試，國中在 16-17 日考試。17 日

高一二第 1節 08:30-09:40 考數學，第二節 09:40-10:40 大掃除，國中

第 1.2 節考試，第 3節大掃除。11:00 學生離校。高三生第 5-7 節公假。 

3. 114 年 1月 20 日為結業式，因本校為學測考場，結業式採線上辦理，高

三生公假考學測。 

4. 因應國中正常教學訪視國教署為 10人團到校 1天，規劃場地為校史室，

請圖書館準備 20台平板並確認網路正常可使用。訪談學生在校史室使用

網路問卷表單，訪談老師在 3樓專科教室。 

校長指示： 

1.國教署教學訪視當日場地，除規劃校史室外請多控留視廳教室以利彈性

運用。 

2.正常化教學訪視之相關內容，本週五（12/13）再自我檢核一次，務求資

料補正齊全。另，依教育局教學訪視後指示，預計下週二（12/17）將再

度來校督導。 

(二)學務處： 

1.以下為學務處的活動，邀請大家參與。 

(1) 113 年 12 月 25 日(三)聖誕點燈活動，下午 3時 30 分至 4時，地點：

求理子前廣場。 

(2) 113 年 12 月 27 日(五)高一高二第 6、7節聖誕聯展，地點：台元館。 

(3) 113 年 12 月 31 日(二)高三包高中祈福活動，下午 1時 10 分，地點：
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台元館。 

2. 岩手縣雫石高校於 12/19 早上 9:00 來訪，此次來訪為該校創校 70多年

來第一次出國訪問，預計由 101 班級及赴日交流學生共同接待。 

3. 依據教育局北市教體字第 1133115607 號「臺北市政府教育局 113 學年度

第 2學期國高中學校清寒學生早餐補助計畫」，本校擬畫申請並 114 年 3

月 7日（星期五）前免備文逕送補助供餐計畫及學生名冊(經費需求估

計）予局彙整。旨揭計畫辦理期程為 1學期，辦理學校於 113 學年度第 2

學期開學日起即可開始供應，請學校妥善規劃取餐方式，並以取餐便利

及實際協助學生為考量。各校所需補助經費，請依實際參加學生人數，

造具學生名冊，免備文以聯絡箱逕送本局體衛科申請。轉學生及學期中

家庭突發因素之學生不限申請時間。 

(三)總務處： 

1.網球場整修工程已於 12月 6日(五)開工，工期為 60 個日曆天。因施工

區域靠近高三棟教室，如有噪音，尚請教師及學生多包涵。總務處已於

開工前協調會要求廠商於高三期末考、大學學測期間停止施工或調整施

工項目，降低對高三學生影響。 

校長指示：高三學生學測在即屬非常時期，請總務處加強和施工廠商溝

通，有噪音之工項請於週六、日施工；平日施作請配合學生課

表作息（請提供給廠商），以低噪音工項為主，會干擾上課之

施工以中午或下課時段為優先，務必力求學生能專心於課業

上。 

2.總務處於 12 月 17 日(星期二)上午 9至 10 時，邀請臺北市勞檢處人員到

校進行職業安全衛生講習。 

校長指示：本講習為行政會議時段，請大家務必參與。 

(四)輔導室： 

【輔導組】 附件 1-考場服務抽籤結果 

  校長指示：新進同仁到各處室報到，請將校長室報到列為首要流程，以利

校長認識各同仁。 

 【生命教育】附件 2 

1.陽明之美生命教育攝影比賽：目前報名共有13位學生，12月6日(五) 作

品收件截止，專業評選人員王涵薇老師於 12 月 13 日(三)第三、四節進

行評選攝影作品。 
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2.臺北市 113 年度中等學校生命教育成果觀摩發表會：目前報名人數為 36

人。 

 時間：12月 10 日（二）上午 8:30-中午 12:30 

 地點：本校陽明高中（校史室） 

 對象：本市公私立高中職學校教師 

 報名方式：12 月 2 日（一）17 時前，逕至臺北市教師在職研習網

（https://insc.tp.edu.tw）完成報名。 

【生涯輔導】 

3.113 學年第一學期學群講座：每場學群講座時間為中午 12:20-13:05。 

臺北市立陽明高中 113 學年第一學期學群講座 

序號 講座內容 講者 參加對象 日期/時間 場地 

2 
工程學群暨 

電機工程學系 

台灣師大 

電機工程學系 

陳瑄易教授 

高中學生 

自由報名 

12/04(三) 

1220-1305 
演藝廳 

3 
心理社會學群 

心理與諮商學系 

台北教育大學 

林俐緯助教 

高中學生 

自由報名 

12/06(五) 

1220-1305 
演藝廳 

4 
工程學群 

生物機電工程學系 

宜蘭大學 

生物機電工程學系

教授 

高中學生 

自由報名 

12/09(一) 

1220-1305 
生涯教室 

5 醫藥衛生學群 
臺北醫學大學 

醫學院教授 

高中學生 

自由報名 

12/09(一) 

1220-1305 
視聽教室 

6 商學院暨企管學系簡介 

台北大學 

台北校區 

企管學系教授 

高中學生 

自由報名 

12/11(三) 

1220-1305 
演藝廳 

7 

管理學群 

海洋運輸、觀光管理、運輸

科學等系 

海洋大學 

海洋觀光管理系周

睦怡教授 

高中學生 

自由報名 

12/12(四) 

1220-1305 
視聽教室 

8 傳播學群簡介 
輔仁大學 

傳播學院教授 

高中學生 

自由報名 

12/13(五) 

1220-1305 
視聽教室 

9 外語學群 
淡江大學 

外語學群教授 

高中學生 

自由報名 

 12/18(三) 

1220-1305 
視聽教室 

10 藝術設計學系 
東華大學 

田銘璋教授 

高中學生 

自由報名 

 12/20(五) 

1220-1305 
視聽教室 

 



 

4 

 

 【課程諮詢】 

4.課程諮詢團體諮詢時間： 

 高一時段： 

 12 月 9日(一)第 1節（101、102、107、108、113） 

 12 月 13 日(五)第 6節（103、105、106、109） 

 12 月 13 日(五)第 7節（104、110、111、112） 

 高二時段： 

 12 月 2日(一)第 1節（213） 

 12 月 9日(一)第 1節（201、202、207、208） 

 12 月 13 日(五)第 6節（203、206、209、211） 

 12 月 13 日(五)第 7節（204、205、210、212） 

【資料組】 

1.【陽明之美-生命教育攝影比賽】國中部有 19 人報名，12 月 6 日前繳交

攝影作品，12月 13 日將請泰北高中設計群王涵薇老師進行評選。 

2.【113-1 技藝教育課程 AA 班】於 11 月 28 日和 12 月 12 日下午請稻江護

家家政群的老師入 901 班帶領學生進行職群體驗課程。 

3.【113-2 技藝教育課程】已召開遴輔會議決議推薦 37 位學生，近期新增

１位學生補報名，將進行第三階段報名作業。 

4.【114年寒假職輔營】共錄取 85人次，11月 29日上午已前往士林高商繳

納研習費用，近期將發放錄取通知，並於期末召開行前說明會。 

5.12 月 13 日(五)晚上辦理【生涯親師講座】，講題：「過曝世代的成長之

路-陪伴孩子打造心理韌性」，講師：點亮心燈諮商中心李訓維心理師，

地點：活動中心三樓視聽教室。 

(六)圖書館： 

1.因應本校 109 年申請國教署社區共讀站計畫，國教署要求提升社區共讀

站的民眾使用率，並要求假日開放社區共讀站。因本館人力有限，局端

同意可採折衷辦法，設立開放式的漂書站以供民眾自由閱讀。因考量社

區共讀站經費的使用地點，希望能夠選定新大樓 1走廊設置漂書站，若

有相關疑慮請提出。 
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2.校內教職員工在工作期間辦理留職停薪，是否有固定審核程序，以釐清

校內物品或財產保管問題。 

校長指示：請人事室簽辦留停人員「留職停薪派令」時，依公文流程會知

各處室，以利周知同仁留意相關交接事項。 

(七)研究發展處： 

1.12/12（四）愛知縣星城高中入校交流，請總務處協助冷氣設定上午 7:30 

開啟；請學務處衛生組協助督導交流場地清潔工作。 

 校長指示：近日天氣較涼，是否開啟冷氣請留意當日氣溫，以場地通風舒

適為主。 

2.201 雙語班擬訂於 114/5/23（五）進行成果發表，借用演藝廳辦理。 

(八)人事室： 

1.本校服務資深教職員工獎勵，今年度獎勵人員，初步審查共計 33 名，

擬 於 113 年 2 月 10 日期初校務會議公開表揚，並由校長視其經費酌

贈紀念品。(業於 113 年 12 月 5日學校網站公告周知) 

(1) 於本校服務 5 年者（109 年到職 10 名）：黃妙慈、謝采芸、秦旭

琨、黃敬雅、楊莉莉、黃致柔、黃稚雯、梁弘又、林維儀、黃怡惠 

(2) 於本校服務 10 年者（104 年到職 4 名）：林承恩、林婉平、吳林

建宏、柯明廷 

(3) 於本校服務 15 年者（99 年到職 9 名）：吳民惠、張呂岳、黃詩

倩、陳怡雯、楊宗翰、李杜宏、邱春英、徐珮華、莊靜怡 

(4) 於本校服務 20 年者（94 年到職 2 名）：羅瑞珍、陳玫嫣 

(5) 於本校服務 25 年者（89 年到職 3 名）：程維煌、任以容、廖麗雅 



 

6 

 

(6) 於本校服務 30 年者（84 年到職 4 名）：郭婉齡、陳佑昌、陳玉

玲、蘇永生 

(7) 於本校服務 35 年者（79 年到職 1 名）：蘇蕙冠 

(九)會計室： 

1. 教育局公告為辦理 113 年度預算保留作業，請各校(含教研)依本公告相

關日程送交保留表件，查本校以前年度預算部分無保留，113 年年度預算

皆已執行完畢，僅網球整修工程補助款執行中，因經費屬統籌款及部款

入市庫等且未補辦預算，併入決算辦理，故不需辦理保留。 

2. 依教育局公告，資本支出預算案件擬提請本府(府級長官)同意不列入考

核範圍情形一案，有需提報協處之學校，查填可用預算數、預估至 113

年底執行數(實付數、節餘款)之達成率、查本校如網球場整修工程撥入

260 萬元達成率為 87.25%；如撥入 400 萬達成率為 81.93%，故本校無需

提報。 

3. 教育局補助深耕國際教育交流計畫-日本 126,202 元，尚未核銷，年度關

帳請儘速辦理結報。 

校長指示：請學務處向旅行社追蹤待交的證明、附件，儘快辦理結報。 

 4.一般性採購皆已關帳，各處室鐘點費金額請於 12/20 前告知會計室控

留，明年付款。 

  5.預計明年（114）開始逐步開放會計系統，給各承辦人自行登打分支計

劃、子目…等，以利取得單號核銷，請各行政同仁配合。 

(十)秘  書： 

1.12 月 9日泰國宋卡王子大學教育學院 4位教授及 77 位師培生蒞校交流參

訪，行程表如下 

時間 行程 地點 負責人 

13:00-13:15 相見歡 校史室 秘書 

13:15-13:20 移動至悅聞樓四樓物理實驗室   

13:20-15:00 觀課活動 閱聞樓四

樓物理

實驗室 

施芳斳主任 

林承恩組長 

15:00-15:20 校園導覽(請木棉花使節團分

組導覽) 

請木棉花使節團 14:55 到教室

校園 研發處 
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外等待引導 

15:20-15:30 綜合座談、合影、賦歸 校史室 秘書 

校長指示：可接此參訪團的學校不多，是本校實力的展現，可為本校帶來

正向及優質評價。 

2.12 月至期末之重要行事曆請參見附件 4，如有需召開之例行性會議，請

提早規劃日程。 

七、提案討論： 

八、臨時動議： 

1.感謝教務處對教育局教學正常化訪視的準備，也感謝各處室同仁的支

援，充分展現本校團隊合作的精神。爾後，類似訪視主責處室，除主任

必須陪同及說明外，其他處室主任也都應協助及配合，且主責處室內只

需留下必要人力維持運作，其他同仁都請出來支援。另，本次訪視有待

改進的地方，請確實改善，以因應國教署更為嚴格的考驗。 

2.請教務處評估，在彈性課程方面如何讓老師可以協助高三學生在學測部

分加強復習，讓升學表現更亮眼。 

3.請大家（及老師們）以協助學生們每天 8：10 前準時到校為目標。 

4.請教務處協助改善巡堂 GOOLE 表單，希望可看到單日的巡堂紀錄。 

5.請協助勸說或改善學生課堂上帶耳機情形，以利專心上課。 

6.期末活動、比賽、任務多元，請大家多多幫忙，辛苦了！ 

九、散會： 10 時 20 分 


