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臺北市立陽明高級中學113學年度第1學期 

第6次【主任會議】議程 

 

一、時    間：113 年 11 月 5日（二）上午 9時 10 分 

二、地    點：簡報室 

三、主 持 人：蔡哲銘 校長                            紀錄：陳雅惠 

四、上次會議追蹤事項： 

(一)各處室電腦設備應有合理安排、依規定汰換，請各處室持續清查本校已

報廢待回收之電腦數量，於 10月底前回報總務處一案，請持續回報，

繼續列管。 

五、校長指示： 

(一)請各位同仁務必到班上巡堂，以利掌握各班情形並即時處理。 

(二)感謝總務處協助，陸續復原本次康芮颱風對本校造成的災損。 

(三)是否購買 GOOGLE 帳號，下次會議討論。 

(四)是否開放圖書館午休時間讓學生看書及午休，下次會議討論。 

六、各處室報告： 

(一)教務處： 

1. 第二次月考在 11 月 27-28 日舉行考試。 

2. 台北考區 114 年國中教育會考第一次試務委員會議於 11月 6日（三）下

午兩點半於華江高中召開。 

校長指示：明年國中教育會考我們是主委學校，請主責人員把握機會到今

年主辦學校現場學習，並留意特殊考場及各項流程等相關辦理

細節。 

3. 306 班找康家寧老師擔任副導師，其協助導師事項請學務處列出，亦請輔

導室列出該班輔導個案量及輔導難度。 

校長指示：日後判斷那些導師需要副導師，可由高關懷學生風險程度來作

為評估標準。 

(二)學務處： 

1.本校 57 周年校慶校慶大會校慶比賽時間表如(附件 1)，感謝朱芳德老

師、林婷婷老師及詹淯淩老師帶領北市教育大學學生協助運動賽事。 

校長指示：跳繩比賽地點考量學生及觀賽家長安全，改至新大樓二樓舉辦

是很棒的安排；另市立大學老師及學生協助本校賽事，請製感

謝狀表達感謝。 
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2. 校慶預演日期為 113 年 11 月 8日第 6、7節，園遊會布置為第 7節至 

17:00 整。第六節為任課老師隨班參與預演，感謝第七節教務處協助調

課，請導師隨班督導。 

校長指示：今年校慶運動會張采睎同學將挑戰 100 公尺賽跑，感謝體育組

細心安排。請會同特教組詢問采睎意願，評估發佈新聞稿及接

受訪問可行性。 

校長指示：11/9 校慶當日下班時間 15:30。 

3. 因應主教榮退，學務主任將接任教官室所有業務，為更熟悉教官室業務

及維持後續運作順暢，經與校長商議後，校慶過後，原屬教官室辦公室

之生輔組長及學創人員將暫移至學務處，後續分機待更正後告知。 

(三)教官室：無 

(四)總務處： 

1.網球場整修工程開標日期為 11月 8日、審查會議為 11月 12 日。 

2.視聽教室整修工程已於 10月 30 日第一次驗收，缺失改善訂於 11月 6-7

日完成。 

3.風災受損部分已請廠商估價，網球場圍欄預估約 13萬元；大型喬木移除

部分已傳照片給廠商，待估價。 

4.有關悅聞樓停車空間，總務處已請廠商回收雜物，棒球隊已開始整理原

占用車位。 

5.113 年即將結束，請各處室有請購核銷需求，請儘快送出。 

校長指示：請總務處協助請廠商於校慶前將噴水池刷洗過。 

(五)輔導室： 

輔導組 

【認輔學生/高關懷個案輔導】 

1.統計各班群認輔學生/高關懷個案總人數，統計如下: 

年級/班群 高關懷個案人數 
認輔學生數 

校內教師 實習心理師 

高一 9 (3 位認輔學生) 12 6 

高二 

高三 

A 班群 19 (2 位認輔學生) 12 2 (2 位高關學生) 

B 班群 18 (11 位認輔學生) 15 9 (4 位高關學生) 

C 班群 9 (1 位認輔學生) 3 1 (1 位高關學生) 

D 班群 5  3 2 
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高一 

高二 

高三 

體育班 1 0 3 

海攬班 0 0 0 

總計 60 45 23 

2.B 班群 306 班，認輔/高關懷個案共計 11 位學生(認輔 9位、高關懷 9

位，其中有 7位同時具備認輔及高關懷個案身份)，討論是否需安排副導

師？ 

校長指示：感謝輔導室用心於學生輔導工作，請協同特教組，學生輔導上

有任何需要協助的地方請提出一起努力；為免憾事(學生自殺案

件)除了數位學習，學生情緒教育同等重要。 

【學習輔導】 

3.小雁快飛同儕學習輔導競賽：小雁快飛同儕學習活動經延長繳交時間，

有 4組未交讀書計畫，計 20組完成報名。 

【家庭教育】 

4.青銀共照~超級祖孫臉活動：感謝導師推薦學生參與遴選，透過校內遴選

方式，獲選者將於 11月進行校內展覽和頒贈獎狀，宣導重視行孝的美

德，發揮典範學習效果和展現慈孝行動，共 31位學生報名參加。 

5.祖孫˙情濃--阿公阿嬤遊陽明：11月 9日(六)10:00-12:00 家庭教育攤

位，並邀請學生帶阿公阿嬤一同歡樂。 

6.牌卡解憂免費服務：11月 9日(六)10:00-12:00 家庭教育攤位，家庭教

育結合心理健康教育宣導，由實習心理師帶領牌卡活動，讓學生有機會

能藉由牌卡探索自己。 

7.家庭教育線上研習 4小時：老師若完成研習請將研習佐證資料（如課程

學習時數證明）留存備查；研習提報需於 12月底前至「二代表單系統」

完成填報。 

資料組 

 (六)圖書館： 

(七)研究發展處： 

1.11/14（四）日本滋賀縣河瀨高校 200 名師生來訪，上午 9:10-10:00 於

演藝廳舉行歡迎儀式，邀請各處室主任出席，日本師生中午與學生共同

用餐後離校。 

 (八)人事室： 

1.教官室原訂組織編制先予保留不做異動。 
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(九)會計室： 

1.有關 114 年度預算分配先行作業，收入及經常門支出預算部分依往例分   

配；資本門支出預算部分業已惠請各處室依執行進度分配(附件 2)，如預

算案有經議會刪減依審議結果辦理。  

校長指示：為符採購法不可分批採購之原則，預計下次行政會議時統一規

劃及安排各處室採購內容。 

2. 113 學年度精進高級中等學校課程與教學計畫，配合年度關帳期限，務請

依前函各校期限(12/4)辦理撥款核銷作業。 

3. 本校資本門截至 10 月底占應執行數之達成率 88.65％，已屆年底，尚有

工程委託技術服務費未驗收付款，另 11 月校園欄杆更新工程第 2期待執

行，務請總務處依本市各機關資本支出預算執行監督機制及流程圖相關

規定趕辦及控管，俾免本年度資本支出預算執行考核落後致懲處。 

4. 另 113 會計年度將於 12 月 31 日結束，各項經費請注意清理核報；屬專

案經費者，務請各承辦處室依專案計畫規定辧理期程核結，其涉 113 學

年者(至 114 年 7月 31 日)，若於 12 月底始辦竣未及付款者，務注意提

送本室提列應付費用；為如期辦理決算業務及各項計畫之結報，並避免

影響個人之權益，請依所訂注意事項及期限辦理經費核銷，敬請查照並

轉知各有關人員配合辦理(附件 3)。 

(十)秘  書： 

1. 依臺北市中小學教育品質保證實施計畫（總計畫）之學校經營成效，請

各處室查核獲獎獎項並提供佐證資料。 

七、提案討論： 

案由一：（總務處）有關本校學務人員暨聯絡員意外保險，下一年度(保險

期間:1131108-1141108)是否繼續加保一案，提請討論。 

說明：經查公務人員執行職務意外傷亡慰問金發給辦法第 9條（附件

4），「本法施行後，各機關學校不得再為其人員投保額外保

險。」；另，依保險法第 16條，要保人與被保險人之間應有保險

利益關係（附件 4），本校家長會與案揭人員無此關係，不宜擔任

要保人。 

決議：請詢問他校或請教保險公司可行方式，以能持續為同仁加保的方

向努力。 

八、臨時動議： 

九、散會： 10 時 33 分 


