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臺北市立陽明高級中學113學年度第1學期 

第5次【主任會議】紀錄 

 

一、時    間：113 年 10 月 15 日（一）上午 9時 10 分 

二、地    點：簡報室 

三、主 持 人：蔡哲銘 校長                      記錄：陳雅惠 

四、上次會議追蹤事項： 

（一）各處室電腦設備應有合理安排、依規定汰換，請各處室持續清查本校已

報廢待回收之電腦數量，請於 10月底前回報總務處，本案續列追蹤事

項。 

五、校長指示： 

六、各處室報告： 

(一)教務處： 

1. 依照臺北市高級中等學校教學正常化自我檢核表(附件 1)，學校於每學期

開學後一個月內，依旨揭檢核表充分討論，自行檢視，以落實相關規

定，維護學生學習權益。 

校長指示：支持巡堂紀錄表轉電子化，並請留意紀錄時效，期待文件電子

化簡化各項行政流程。  

2. 國中 704 班有學生因類風溼性關節炎嚴重每天爬 4樓很辛苦，另該班有

學生腿傷骨折。該班已搬移到一樓語言教室上課，月考時，骨折學生在

教務處考試，其餘學生回原班教室考試。 

校長指示：亦請體育老師配合該班狀況，適情況調整課程安排。 

3. 台北考區 114 年國中教育會考第一次籌備暨諮詢會議預計於 10/30（三）

下午兩點半於華江高中召開。第一次試務委員會議預計於 11/6（三）下

午兩點半於華江高中召開。 

校長指示：明年 115 年國中教育會考是本校擔任主委學校，今年華江高中

辦理情形及流程請各處室多加留意或請到校見習，以利明年辦

理順利。 

4. 新增鐘點費補助規定要求高中課諮師不能重複減課，若有重複減課則不

予補助鐘點費。(附件 2) 

5. 教學支援工作人員（以下簡稱教支人員）每月薪資給付係以實際到校授

課鐘點費計算，惟考量保障教支人員工作權益，倘排定應授課節數，因

授課班級臨時有班級活動，或學生請假等不可抗力之因素停課，非學期
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前即告知毋須授課之學校重大活動，致使教支人員臨時無法授課，基於

教支人員之備課需求，應給予留校備課之鐘點費 

(二)學務處： 

1. 依教育部 113 年月 18 日臺教授國字第 1135802527A 號函及北市教育局北

市 113 年 6月 24 日教學字第 1133072530 號來文，修訂本校性別平等防

制計劃之組織分工與職掌(附件 3)。 

2. 基於國中夜自習陪伴之家長尋覓不易，家長會提出協助看班之家長一個

月登記 5天以上就給予其孩子嘉獎乙次之獎勵(每月以一次為限)，請學

校討論是否合宜或是有其他獎勵辦法，以鼓勵家長踴躍支持國中夜自

習。 

校長指示：依教務處建議，每學期以四次嘉獎為上限。 

3. 營養午餐下學期將採三聯單收費，衛生組已擬定相關辦法(附件 5、6)。 

校長指示：請加開代收代辦費審核會議補通過收費相關事宜，並加開跨處

室會議請合作社及廠商一同參與研商。 

(三)教官室： 

1.本室人員協助 10 月 15、16 日音樂比賽人車管制。 

2.協助健康中心 10 月 23 日流感疫苗施打學生秩序維護、動線引導及暈針

學生緊急處置。 

3.協助校慶班旗、班牌儀態及儀程。 

4.將規劃於校慶當天申請地震體驗車入校，供來賓、家長眷屬及師生進行

體驗。另協調國軍大兵人偶進行典禮暖場表演。 

校長指示：請學務處提供電子邀請函以利邀請貴賓。 

(四)總務處： 

1.國中數學科辦公室冷氣汰換經費原建議由場地開放租金支付，考量辦公

室非場地開放範圍，不宜使用該費用。經廠商估價汰換費用約 55,000

元，擬請教務處協助由 113 學年度第 1學期教科書作業費支付。 

2.112 學年度工程已完數完工，欄杆汰換工程待廠商提報資料、建築師查驗

後，儘速安排驗收。 

3.視聽教室環境改善工程預定 10月 30 日下午驗收。 

4.網球場整修工程預定 10月 25 日第一次開標。 

5.文書組公文宣導: 新功能-「意見彙整」，可看陳核過程請多加利用。 
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(五)輔導室： 

輔導組 

【認輔制度/學生輔導】 

1.萬安市長的一封信：提醒學生關注身心健康。輔導室運用心情溫度計暨

輔導需求調查目前有 1243 位學生，後續將會篩出需要關懷的學生並進行

初談與評估工作。 

校長指示：學生情緒教育部分，當前越來越重要已不容忽視，未避免憾事

發生，請輔導室持續加強學生輔導及預防。 

【輔導工作會議】 

2. 輔導工作委員會、家庭教育委員會時間調整為：10月 17 日（四）中午

12:20，地點：生涯教室。 

3. 認輔工作協調會：訂於 10月 25 日（三）中午 12:30，地點：生涯教室。  

【生命教育】 

4. 人生拼圖-在問問祕境中成長桌遊活動：10月 18 日(五)第 6-7 節，地

點：生涯教室(至多招收 24 位學生)。 

5. 生命教育攝影體驗工作坊：11月 1日(五)第 6、7節課，地點：大會議

室。 

【家庭教育】 

6. 青銀共照~超級祖孫臉活動：請導師推薦學生參與遴選，每班至多推薦 2

位，於 10 月 23 日前繳回作品。內容能寫下愛的小語，印象深刻的回憶

與感謝。透過校內遴選方式，獲選者將於 11月進行校內展覽和頒贈獎

狀，宣導重視行孝的美德，發揮典範學習效果和展現慈孝行動。 
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7. 家長成長班第二十四期：時間訂於每週三 13:30-15:30，近期成長班課程

如下： 

 10 月 16 日【親職講座】引導孩子在愛與規範中成長，地點：校史室。 

 10 月 23 日【親職講座】剖析青少年親子衝突的內心小劇場，地點：校

史室。 

 10 月 30 日【輕鬆手做】洗滌心靈的角落-禪繞畫，地點：校史室。 

 11 月 13 日【輕鬆手做】橄欖甜杏親膚皂，地點：校史室。 

  【生涯輔導】 

8. 高三特殊選才模擬面試說明會：已於 10 月 14 日（一）中午辦理完畢，

有 15位學生報名參加說明會。 

資料組 

1.【家長人力資源調查表】已彙整完成(附件 4)，請各處室自行參閱運用。 

2.【優先關懷學生調查】本學期國中導師提報的需認輔學生有 9位，輔導

室陸續進行認輔老師媒合，將於 10月 25 日中午召開認輔工作協調會。 

3.本學期開設【人際暨情緒小團體】，進行時間為 10月 11 日至 11 月 29

日的週五 3、4節，七八年級 8位學生參與，由專輔張淑茹老師和實習心

理師一同帶領。 

4.113 學年第１學期【國中多元能力開發班】開設陶藝及時尚造型課程，

「陶藝」為 9月 20 日（五）至 12 月 20 日(五)第 3、4節上課，共計 11

次課程，有 10 位學生報名參加。「時尚造型」為 10月 25 日（五）至 1

月 10 日（五）第 3、4節上課，共計 8次課程，有 9位學生報名參加。 

5.【113-2 技藝教育課程】於 10月 17 日至 10 月 25 日進行校內報名作業，

預計於 11月 6日中午召開技藝班遴輔會議。 

6.10 月 11 日(五)第 4節進行【新生智力測驗補測】，已有 24位學生完成

補測。 

7.10 月 18 日(五)第 4節辦理國八九年級【技職達人講座】，講師：第 46

屆國際技能競賽「漆作裝潢」銀牌國手傅文德，地點：演藝廳。 

8.10 月 25 日(五)第 3、4節辦理【生命教育桌遊體驗活動-人生拼圖：在問

問祕境中成長】，內聘張淑茹、謝嘉軒老師擔任講師，預計招收 24位學

生參加，亦開放老師一同參與，地點：生涯教室。 

9.11 月 1日(五)第 3、4節辦理【生命教育攝影工作坊】，邀請泰北高中廣

告設計科王涵薇老師擔任講師，預計招收 20-30 名學生，地點：大會議

室。 
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校長指示：各項活動之執行如需動支經費，請備計劃和會計室討論經費如

何運用較為妥適。 

(六)圖書館： 

(七)研究發展處： 

1. 日本茨城縣茨城高中師生約 15（師 4+學生 11）人，將於 10/18（五）上

午 08：00 入校交流，8：00-8：15 進行歡迎儀式（雙方校長致詞／介紹

與會師長／致贈紀念品／大合照），再請各處室主任 7：55 至校史室。 

 
時間 活動內容 

08：00-09：00 歡迎式 

09：10-10：00 入班體驗 

10：10-12：00 文化交流活動 

校長指示：共五位主任可出席本案歡迎儀式。（現場統計） 

2. 有關海攬班學生家長針對性別友善廁所需求後續追蹤確認：現有性別友

善廁所 2間（行政大樓一樓 1；海攬班教室旁 1），針對家長提出現有廁

所距離及髒亂問題，開放使用女性廁所之評估。 

校長指示：本案可再覓尋合適設置的廁所，期待可以顧及此學生需求，也

能顧及大部分學生及家長的意見。 

3.10 月 15 日(二)上午 11 點於研發處前會議桌進行高優計畫經費追蹤會

議。 

(八)人事室：無 

(九)會計室： 

1.112-2 學期精進高級中等學校課程與教學；中小學科學教育計畫等已逾期

結報，請儘速核結；另請各處室自行清查如尚有補助款尚未核結，亦請

儘速辦理，以免影響爾後補助款之申請。 

校長指示：逾期的部分分別請秘書及胡主任提醒儘速核結。 

2.再次宣導各項經費請購核銷錯誤態樣: 

(1)應先請購核准再辦採購，審核時常發現已先行採購再請購，核與程序

不合。 

(2)電子核銷系統未上傳採購依據或不完整。 

(3)採購取據應15日內辦理核銷付款，倘若超過時效請敘明理由。 

(4)活動辦理完竣應一週內檢據核銷(研習及授課鐘點費、差旅費等)，避

免積案。 
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(5)電子核銷應每天點閱，請購案件承辧人亦應隨時追踪承辧案件進度，

審核時常發生因承辦異動等原因，採購案件逾一個月未核銷付款。 

   以上，請各處室配合改善。 

 校長指示：請儘量集中一案核銷，以簡化行政流程，另請各處室主管加強

教育訓練，以利新進人員適應業務。 

3.主任會議結束後接續召開113年度第二次內控專案會議。 

 (十)秘  書：配合校長主任國外參訪等公務行程，下週行政會暫停一次。 

 

   校長指示： 

   1.10/21（一）慈大附中「AI FOR ABETTER WORD」五國七校 AI 講座，請研

發處鼓勵海攬班學生踴躍參與。 

   2.九年級晚自習，本校提供豐富輔導資源（東吾大學學生、青衿伴學計

畫），請向學生及家長宣導，以達提升學習成就之美意。 

   3.10/18、21「113 學年度教育部高中優質化及數位前導學校 Google 與微

軟 Teams 數位學習平台(LMS)線上說明會」請參與數位學習計劃的四位主

任務必出席，其他處室主任鼓勵參加。 

   4.11/9 是本校校慶，由學務處主責，請各處室務必配合相關業務執行，以

利活動順利圓滿。 

 

七、提案討論：無 

八、臨時動議： 

九、散會：10 時 55 分 

 

 


