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臺北市立陽明高級中學113學年度第1學期第2次【主任會議】紀錄 

一、時    間：113年 9月 10日上午 9時 00分 

二、地    點：簡報室 

三、主 持 人：蔡哲銘 校長                      記錄：陳雅惠 

四、上次會議追蹤事項： 

五、校長指示： 

六、各處室報告： 

(一)教務處： 

1. 高中 6大科召會議在 9月 12日(四)中午於簡報室召開。 

校長指示：會議資料請先陳校長。 

2. 這學期學校日在 9月 21日(六)上午舉行，家長邀請函已於 9日發出。 

3. 高三晚自習自 9月 2日開始，週一至四在各班教室 18:00-21:00自習，四

樓因只有 309班有學生留校，已請導師要求學生改到三樓班級去自習，請

校安巡堂注意。高三第 8節輔導課未開班:302、307、309、311班。 

4. 大學 AP課程開課，週二 17:00-21:00文大韓語 AP課程-鍾長志教授，週

四 17:00-20:30文大日語 AP課程-凃玉盞教授，從本周開始使用活動中心

3F樂學齋教室，課務組安排值班人員至 19:00。之後會請小老師將教室日

誌放至警衛室隔天由課務組領回。 

校長指示：數理班請依教育局指示，請學生依興趣選課。 

5. 今年特教生總數在高中有 38人，國中有 34人，還有一些疑似生需要輔

導，請學務處和輔導室同仁一同處理特殊狀況。學輔會議召開時間請增

加，並對導師多教導。 

6. 本校兼任老師、代課老師和代理老師已完成聘任。 

校長指示：6個未完成聘任的缺額，爾後請提早規劃教師聘任相關程序。 

(二)學務處： 

1.705班許生周四下午情緒失控發生攻擊該班其他同學事件，該班許多家長

紛紛致電，表達擔憂情緒，及以學生安全考量，期待學校能有提出攻擊

事件再次發生之有效對策。昨天下午約談該生母親，母親表示無法保證

情緒失控傷人事件不會再次發生，但願意轉換環境(如:向日葵學園)就

讀，請學校協助其申請事宜。 

校長指示：相關會議請準時開始，避免家長久候，並視需要提早開會前

會，以利了解會議目標及事件全貌。 

2.本周一開始，學創人員進行一天三次之巡堂，並在巡堂紀錄中記錄學生



 

2 

 

使用手機、課堂秩序及後續處理，若有特殊狀況，同時也會影印一份給

相關處室，請其協助處理。爾後，可否煩請行政人員巡堂時，確實記錄

班級上課狀況，以利相關處室掌握課堂狀況。 

(三)教官室： 

1.後備指揮部本週進行入班宣導(僅入 1班)。 

2.9月 11日(星期三)本校進行防災預演，請各主任提醒同仁熟悉新的消防

編組暨工作任務(含操場位置)。（附件 1） 

3.本校緊急應變編組(依職務)、緊急應變事件處理流程、各處室協尋負責

區域皆如附件。（附件 2）（附件 3）（附件 4） 

(四)總務處： 

1.直播共學教室、205教室黑板已完成粉刷。 

2.地下停車場地面破損已完成修復。 

3.學生反映高三 3樓男廁小便斗有滲漏情形，總務處已多次修繕，目前尚

有 1個暫停使用。 

4.有關行政大樓性別友善廁所馬桶修改問題，經廠商評估後，因空間不足

無法更換成坐式馬桶。 

5.有關今年財產、物品盤點事宜，請各處組提早準備。另外，會計主任建

議成立財產盤點小組，待下次會議提出草案。 

  校長指示：盤點小組之設立請參考他校辦理情形，並請會計室提供參考

學校。 

6.文書組預計於 10月底請廠商銷毀到期公文，各處室有需一起載走銷毀之

相關文件（紙張文件類），請於 9月底前先行預估箱數後告知文書組。

並請於 10月 25日前整理封箱，等候通知再行送至指定地點集中收運。 

(五)輔導室： 

 輔導組 

【生命教育】 

1. 進學典禮：9月 16日（一）班會課 8:30，對象：全校高一學生和導師，

地點：求理子廣場。請教官室協助集合事宜，謝謝。 

【生涯輔導】 

1. 114學年大學多元入學說明（導師場）：9月 16日（一）11:10-12:00，

地點：生涯教室，對象：高三導師。 

2. 大學學系探索量表施測：9月 16日（一）至 9月 20日（五），施測對

象：高三學生，地點：高三各班教室。 

3.大學學系探索量表解釋測驗：9月 20日起，地點：高三各班教室（借課
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入班解釋）。 

4.114學年大學多元入學說明（家長場）：9月 21日（六）11:00-12:00，

對象：高三家長，講師：多元策圖書 李承泰先生，地點：演藝廳。 

資料組 

1.9月 6日(五)第 4節國七班會課於各班教室進行「穿越時空的許諾-寫給   

三年後自己的一封信」，9月 11日(三)早上 7:35於求理子前進行國七新

生進學典禮，請學務處協助集合事宜。 

2. 本學期有 28位國九學生參加「技藝教育課程」，9月 10日(二)開始上課，

9月5日(四)中午已辦理行前說明會。開課前將提供技藝班學生注意事項、

返校時間一覽表、可領取手機名單給學務處生教組。 

3. 本學期技藝教育課程尚缺 14人，原欲與稻江護家合作開設兩週體驗營，但

因招生人數不足，改以入班上課型式進行，訂於 10月 31日(四)及 11月 28

日(四)請稻江護家入 901班進行家政群課程。 

(六)圖書館：114年科技輔助自主學習計畫申請中，目前資本門預計申請固定

式大屏的教室包括:205教室、直播教室、生涯教室、大會議室*2，移動

式大屏包括:國中生活科技教室，另有新視聽教室待評估。 

    校長指示：本次購置以大屏為主，請和各處室主任商討後，適需要請

購。 

(七)研究發展處： 

     113學年度第 1學期高優各子計畫經費如附件，再請相關處室留意經費運

用，若有問題請洽研發處。（附件 8） 

 (八)人事室： 

1. 為發放本市 113年度教師節敬師獎勵一案，本案依臺北市教師節敬師獎勵

實施要點辦理。（附件 5） 

 (1)致贈對象為本校編制員額內之教職員工，符合實施要點第四點、未有第

五點者，得發給新臺幣二千元之等值商品禮券。 

 (2)共同供應契約廠商有以下 4家：（附件 6） 

A.安源資訊(股)公司(統一集團通路) 

B.新加坡商怡睿智慧(股)公司(統一超商、全家超商、家樂福、王品集 

團、85度 C、星巴克･･････等) 

C.FamilyMart 全家便利商店 

D.7 –ELEVEN 統一超商 

(3)案經以 Goodgle表單辦理禮券廠商票選，計 93人投票(A-7票,7.5%、B-
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43票,46.2%、C-31票,33.3%、D-12票,12.9%)，最後由新加坡商怡睿智

慧(股)公司最高票獲選（附件 7）。目前依共同供應契約採購，預計 9

月 27日(星期五)前發放完畢。 

(九)會計室： 

重申重要，承辦各項經費補助核定來文，因表列多校，應請簽明”陽明高

中”獲補助項目及應辧事項，如有〝自籌款〞請註明經費來源(如局款或哪

項校內預算)，如由校內預算支應，應提相對應經費來源及支用明細，以利

帳務控管，本案係有關執行及填報收支結算表事項，惠請各課處室配合，

以免影響後續作業無法報局。 

校長指示：因會計主任今日請假，本案之施行說明及詳細做法下次會議再

行討論。 

(十)秘  書： 

1.本學期校內會議陸續展開，需校長出席之會議，各處室請先行提供會議相 

關議程及資料。 

2.家長日提供之資料，請留意是否已更新，請務必提供正確訊息給家長。 

校長指示：學校日是近期學校重要活動，感謝大家的付出與投入。請同仁留

意當日活動的相關細節，如：流程控管、各場地安全及維護…等，並請把握

和家長面對面溝通的機會。 

七、提案討論：無 

八、臨時動議： 

九、散會：10時 00分 

 

 


