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臺北市立陽明高級中學111學年度第2學期第9次【主任會議】紀錄 

一、時    間：112 年 5 月 30 日上午 9時 10 分 

二、地    點：簡報室 

三、主 持 人：王聖淵 主任                      記錄：邱欣怡 

四、上次會議追蹤事項：無 

五、校長指示： 

1. 感謝大家的努力，讓學校更好。 

六、各處室報告： 

(一)教務處： 

1. 高三重修自學報名收費在 5月 31 日，於 6月 2日開始在高三棟上課。 

2. 高一升高二選班群人數分別是 101 雙語班 20 人、A：96 人、B：87 人、 

C：91 人、D：110 人、112 數理班 27 人。編班 A班群 4班，B班群 2

班，C班群 2班，D班群 4班。 

3. 期末高國中教研會擬於 6月 12 日至 6月 15 日舉行，請各組有需要提供

書面資料者放至：Y/3.教務處專區/01 教研會專區/111-2 期末教研會各

處室資料。 

4. 國中會考成績在 6月 9日寄發成績單，9日傍晚召開國中直升委員會。6

月 19 日二類優免登記撕榜。 

5. 112 學年本校高中部雙語教師獨招開缺科目：數學、化學、地理，筆試在

6月 6日(星期二)18 時 30 分至 20 時 20 分在高三棟舉行，複試於 6月 11

日(星期日)上午舉行。 

6. 112 暑期行事曆活動安排，國八暑期輔導課在 7月 24 日至 8月 18 日上暑

輔，上完再休息一周後就開學。高二暑輔在 7月 31 日至 8月 25 日。近

日發出暑輔調查表，每班願意上課學生數需在 22人以上才開班，輔導費

收費預計在 6月 20 日實體收費。 

7. 6 月 17 日(星期六)是補 6月 23 日(星期五)的課，高二要辦理專題研究發

表會。 

(二)學務處： 

1. 111 學年度畢業典禮於 6月 1日(星期四)上午 9時至 12 時辦理，於第 1

節課請高一、高二的班級學生至 1樓平面一起來歡送畢業生。 

2. 畢業生畢業紀念冊與家長邀請卡於 5月 29 日(星期一)下午發放。5月 31

日(星期三)高三畢業生彩排當天，下午打掃時間，衛生組將於打掃時後

入班檢查。 
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畢業典禮彩排及當天時間表 
日期 時間 內容 備註 

彩排 

5/31(三) 

1000-

1200 
社團+司襄儀  

1200 前 廠商進設備 請廠商試音請勿太大聲。 

1300-

1430 
畢業典禮頒獎彩排 

1. 司儀、襄儀協助彩排。 

2. 全體受獎同學（現場拍攝頒

獎照片，注意領獎者當日需

著制服，請導師協助通知。

畢典當天頒獎不開放拍

照。） 

1500-

1530 

畢業班級大掃除 

確認離校手續是否完

成 

1. 全體高三、國九同學參加。 

2. 1530 學生活動中心 2樓集

合。 1530-

1710 
畢業典禮流程預演 

6/01(四) 

0800 畢業生正常時間到校 地點：各班教室 

0800-

0820 

台元館集合 

領取相關物品、導師

提醒注意事項、為畢

業生別胸花 

由教官室協助集合 

由學生會發放各班級畢業胸花 

0820-

0855 

校園巡禮 

(3、4F 班級到 1F 規

定地點) 

(雨天：在校生在各

班走廊) 

1. 導師帶隊巡校園(國中部

先)。(8:20) 

(學生會協助發放胸花) 

2. 在校生(8:10)聽候廣播至指

定地點歡送畢業生。 

0900-

1200 
畢業典禮 

高一、二協助參與學生公假。 

高三、國九導師時間。 

1200-

1300 
場撤 

高三離校(下午一點前全部清

空)，國九留校，會場椅子撤除

（含各處室教職人員、學生

會、畢聯會）。 

 

(三)教官室： 

1. 教育局函文各級學校，需於本學期進行防空演練及成果陳報，本室目前

規劃如下： 

(1)預演： 

A.第 1次減員預演暨勤前講習：112 年 6月 13 日(星期二)中午 12 時 30
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分至 13時 10 分各防空疏散避難應變小組成員(行政)及國中部國八各班

長、副班長(種子學生)於新大樓 3樓視聽教室實施疏散避難講習及演

練。 

B.第 2次全員預演：112 年 6月 17 日(星期六)上午 10 時 20 分以教職員

工及國中部八年級學生實施防空疏散避難演練（如下圖）。 

(2)正式：本校配合臺北市政府正式防空演練時段為 112 年 7月 24 日(星

期一)下午 1時 30 分至 2時進演練。因應暑假期間由當時段上班之教職

員工實施防空疏散避難演練。本校並依政府萬安演習演練項目進行民眾

疏散至新大樓地下室掩蔽作為，以符防空演習實需。 

臺北市立陽明高級中學 112年萬安 46號演習防空疏散避難演練時序動次表(預演) 

日期：112 年 6 月 17 日（星期六）          

起迄時間 
使用時

間 
動次內容 負責人 地點 

10 時 20 分 

至 

10 時 30 分 

10 分鐘 

防空警報發布暨教職員工生疏散 

警報聲應持續 115 秒（防空警報聲結束

後持續以哨音、敲鐘等輔助聲敦促疏散

行動，直至國中部八年級進入防空

避難處所） 

教官室 

避難引導組 
校園 

10 時 30 分至 

10 時 40 分 
10 分鐘 疏散至防空避難處所後之避難動作演練 

教官室 

避難引導組 

防空避

難處所 

10 時 40 分至 

10 時 50 分 
10 分鐘 

清查各班人數 

清查教職員人數 

教官室 

通報組 

防空避

難處所 

10 時 50 分至 

10 時 51 分 
1 分鐘 解除警報 

現場指揮官 

教官室 

防空避

難處所 

指揮中

心 

 

臺北市立陽明高級中學 112年萬安 46號演習防空疏散避難練時序動次表(正式) 

日期：112 年 7 月 24 日（星期一）          

起迄時間 
使用時

間 
動次內容 負責人 地點 

1 時 30 分 

至 

1 時 40 分 

10 分鐘 

防空警報發布暨教職員工生疏

散 

警報聲應持續 115 秒（防空警

報聲結束後持續以哨音、敲鐘

教官室 

避難引導組 
校園 
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等輔助聲敦促疏散行動，直至

民眾進入防空避難處所） 

1 時 40 分 

至 

1 時 50 分 

10 分鐘 
疏散至防空避難處所後之避難

動作演練 

教官室 

避難引導組 
防空避難處所 

1 時 50 分 

至 

2 時 

10 分鐘 
清查各班人數 

清查教職員人數 

教官室 

通報組 
防空避難處所 

2 時 

至 

2 時 1 分 

1 分鐘 解除警報 
現場指揮官 

教官室 

防空避難處所 

指揮中心 

2.為配合防災講師的時間，可否於 8月 28 日下午 1時安排全校防災講習? 

校長裁示：可。 

(四)總務處： 

1. 為配合 111 學年度畢業典禮，總務處預計 5月 30 日(星期二)上午 10 時

佈置典禮座椅；6月 1日(星期四)中午 12 時 30 分撤場。佈置及撤場由國

中八年級學生負責，給予公共服務時數 1小時。 

2. 體育場館照明改善工程已於 5月 24 日完成發包，擇期召開開工前協調

會，屆時請學務處派員參加會議。 

3. 欄杆更新工程委請發包中心辦理，預計 5月 30 日下午 2時於發包中心開

標。如未有 3家投標，需再擇期辦理。 

4. 有關場地借用事宜，請各處室先洽詢總務處確定時間是否合宜、收費情

形，以減少後續作業困擾。 

校長裁示：有關中華民國少年籃球發展協會借用本校 2樓活動中心辦理籃球

活動，僅收水電費。 

5. 重申各處室假日如需到校加班，請於週五中午前知會總務處登記、如需

保全留下來加班，請提前 3天以上告知總務主任以利和保全公司確認值

班人員、加班費計算等。 

6. 請各處室主任轉達處室同仁，下班離開辦公室時請確實關妥門並上好

鎖。 

(五)輔導室： 

1. 學習輔導：輔導室舉辦「高一小雁快飛」有 35組完成報名，「高二大雁

快飛」有 11組完成報名，近期將會整理學生學習進步情形。由於「高二

大雁快飛」進步情況不是很理想，衡酌進步情況，將調整獎勵額度，請

授予輔導室有調整獎勵的權限。 
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校長裁示：同意授權。 

2.「醫療資源入校服務計畫」開放預約心理諮詢時段為 6月 16 日上午時

段，目前第 2節 9時 10 分至 10 時(空)，歡迎有需求的親師生運用，請

事先聯繫輔導室鼎芸預約諮詢時間。 

3. 教師研習：6月 2日(星期五)下午 1時 30 分至 4時 30 分，主題：脊椎保

健與穴道紓壓，講師：李章智講師，地點：團輔室，依實際參與核發研

習時數 3小時。 

4. 生涯輔導： 

(1)個人申請網路登記就讀志願說明會訂於 5月 31 日(星期三)中午 12 時

30 分，地點：演藝廳。 

(2)考試分發選填志願說明會訂於 7月 29 日(星期六)下午 3時，地點：

視聽教室活動中心 3樓。 

(3)考試入學選填志願個別諮詢訂於 7月 28 日至 8月 2日為選填志願個

別諮詢時間。 

(4)近期已發放「112 年 6月畢業生升學就業調查表」請高三各班輔導股

長於 6月 1日離校前完成調查並繳回輔導室。 

5. 111 學年臺北市技藝教育課程技藝競賽有 2位學生獲得第 2名，分別是

905 班林祈聿和 904 班黃珮瑄，將於 6月 6日上午前往士商參加頒獎典

禮。 

6. 112 年暑假職輔營共錄取 58人次，主要為 7月 3日(稻江護家、士林高

商)、7月 4日(開南中學、華岡藝校)，輔導室將安排老師帶隊前往。 

7. 7 月 5日(星期三)9 時 10 分至 10 時新生智力測驗施測，需安排施測老

師，是否依往例請國九導師協助? 

校長裁示：會後再找時間討論。 

(六)圖書館：無 

(七)研究發展處： 

1. 6 月 2日在百齡高中舉辦臺加高中雙聯學制座談會。 

(八)人事室：無 

(九)會計室： 

1. 重申各處室申請專案，務請於接獲核定公文即展開作業，尤其資本門涉

及補辦預算及採購招標作業者，俾免執行期程不及辧理，另教育局補辦

預算期程規定如下： 

(1)「中央及統籌款」之補辦預算：1月、5月、9月、12 月。 
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(2)「自有財源」之補辦預算：分 2次辦理補辦預算(4月及 10 月)另補辦

預算表單置於公用碟/各處室共用表單內請參用。 

(十)秘書： 

1. 公文有涉及經費部分，請會會計及總務單位，感謝。 

七、提案討論：無 

八、臨時動議：無 

九、散會： 10 時  15 分 


