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臺北市立陽明高級中學 111學年度第 2學期 5次【行政會議】紀錄 

一、時    間：112年 5月 9日上午 9時 10分 

二、地    點：校史室  

三、主 持 人：施芳斳  主任                         記錄：邱欣怡 

四、上次會議追蹤事項：無 

五、校長指示： 

1. 中正高中將成立 2班 IB班，趨勢有待觀察，但保持學校競爭力，是我們

需要一起努力。 

六、各處室報告： 

(一)教務處： 

【教學組】 

1. 5月 11、12日(星期四、五)為高一高二期中考。 

2. 5月 16、17日(星期二、三)為高三補考。 

3. 5月 25、26日(星期四、五)為高一二數理資訊能力競賽。 

4. 112年暑期輔導規劃會議預定於 5月 29日(星期一)中午 12時 10分於校

史室召開。相關草案已先提出請科召老師先行討論。 

【註冊組】 

1. 112學年度國 7新生入學，將於 5月 8日至 15日進行資格審查，5月 23

日公告新生名單，報到採網路報到方式為 6月 5日至 7日 17時止。相關

訊息將陸續公告本校新生入學專區。請於 5月 16日前告知國 7新生返校

實施智力測驗及購買制服時間，以利印發入學通知單，各處室若有需要通

知新生事項亦請事先提出。 

2. 後期中等教育整合資料庫，本學期將進行高一學生及高三學生離校調查，

請導師協助，鼓勵學生上網填答。 

3. 感謝學務處協助，已對國九學生說明集體報名應注意事項。 

4. 五專優先免試及聯合免試入學超額比序積分證明單已給同學檢核，感謝學

務處協助同學處理服務學習或小老師之補登錄。 

5. 本週進行完全免試報名，5月 22及 23日國九同學報名五專優免及高中職

第一類優先免試入學。 

6. 預計下週起進行高中 112學年度第 1學期免學費申請調查。 

7. 5月 11日上傳高三第 6學期修課紀錄至大學甄選委員會。 

8. 高三及國九離校手續單，請各處室看是否需要修改。 
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【設備組】 

1. 臺北市第 56屆中小學科學展覽會本校榮獲地球與行星科學科、農業與食

品科學科佳作及探究精神獎。 

2. 112年青少年科學人才培育計畫本校 2件作品(數學科、物理與天文學科)

通過初審，將於 5月 20日至科教館參加複審。 

【課務組】 

1. 本月份辦理課程諮詢研習場次尚有 5場(如下表)： 

場次 日期（112 年） 
課程 

屬性 
地點 研習人數 

7 
5月 1日（一） 

5月 2日（二） 
普高 

陽明高中 

活動中心 3F 

新視聽教室 

 

27 

8 
5月 3日（三） 

5月 4日（四） 
技高 41 

9 
5月 8日（一） 

5月 9日（二） 
普高 38 

10 
5月 15日（一） 

5月 16日（二） 
技高 34 

11 
5月 17日（三） 

5月 18日（四） 
普高 60 

12 
5月 22日（一） 

5月 23日（二） 

技高 

綜高 
37 

13 
5月 29日（一） 

5月 30日（二） 
普高 25 

2. 高三多元選修課於期末考後停止跑班，唯 AB班群淡江大學「我們與資訊

的距離」之課程於五月底結束，5月 16、23、30日學生仍須至淡江上

課。 

3. 5月 13日(星期六)臺北聯招教師甄選複試，感謝總務處協助保全加班聯

繫事宜。複試考場將於 5月 12日(星期五)16時進行場佈。使用地點為勤

學樓 1、2樓教室。 

4. 文化大學 AP課程日語先修班課程時間為每周六，其中 5月 20日(星期六)

因陽明高中作為會考考場，與原先使用之活動中心教室衝突，將會使用創

新教室作為暫時上課教室，並於門口接待老師與學生入校門。 

【教務組】 
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1. 5月11、12日第二次段考。 

2. 國九晚自習5月10日結束。 

3. 國九補考預計5月23-26日。 

4. 4月27日已完成112學年教學正常化訪視，感謝各處室協助。 

5. 5月11日第七群組會議(衛理女中)。 

6. 5月19日上傳暑期雙語夏令營計畫。 

7. 5月8-12日彈性課程互審(百齡)；5月15-16日上傳彈性課程計畫。 

8. 6月教務組辦理高中正式教師甄選(獨招)，到時候會另外請相關處室開會

協助後續甄選事宜。 

(二)學務處： 

【訓育組】 

1. 畢業獎項審查會議暨畢業典禮第二次籌備會於 5月 15日(星期一)上午 11

時 10分於校史室召開。 

2. 國中部七年級校外教學已完成導師行前說明會，學生行前說明會於 5月

16日(星期二)中午 12時 30分在台元館辦理。 

3. 6月 1日(星期四)上午 8時 10分至 12時辦理畢業典禮，請教務處協助畢

業班導師及當日協助行政教師課務派代。 

【衛生組】 

1. 為防治登革熱衛生局每年不定期巡檢校內蚊蟲較多的地方，盆栽、寶特

瓶、水桶和大橘桶等易積水容器請各處室(內、外)盆栽務必保持乾燥或倒

蓋，使用過後的雨傘晾乾後再摺疊(學生打掃時發現裡面藏很多蚊子)，衛

生局針對每一項可能罰款 1萬元，近期也將持續向各班宣導打掃區域積水

清除，在地板與各種產生積水的容器。 

【體育組】 

1. 5月 8日已完成體育班招生考試第一次招考，後續再進行二招及轉學考。 

【生教組】 

1. 國九會考生教組已協調 6位八年級同學至現場協助考生服務。 

2. 生教組已將國九學生獎懲、缺曠及公服時數全數登入完畢，感謝宜穎幹事

協助。 

【生輔組】 

1. 高三德行審查會議時間為 5月 15日(星期一)上午 11時 5分併訓育組的獎

項審查會議，地點在校史室。 
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2. 配合教育局每年 4月實施「記名」校園生活問卷調查普測，生輔組及生教

組已至二代表單管理系統回報，國中部共 5件、高中部共 2件，謝謝生教

組協助國中部的調查。 

3. 依教育局號函，配合同婚專法施行，請本府各機關構及各級學校(含幼兒

園)應主動檢視使用之表單、資訊系統或網頁資訊調整 選項或欄位，以友

善同性配偶（例如「夫、夫」或「妻、妻」等）以及同性家庭家長（例如

「父、父」或「母、母」等）填寫 。 

 

 

 

 

 

 

(三)教官室： 

1. 本週四(5月 11日)起，高三學生開始實施長期事假，各處室可運用週四

前針對高三進行相關宣導。 

2. 5月 8日早上已至士林高商進行兩校「愛心服務站」簽約，以穩定兩校交

通暨校園安全協定事宜。 

3. 本室預於 5月第二次段考過後，實施「防毒守員門」入班融入宣導。(本

校目前為達成率為 25%) 

4. 近期詐騙事件頻傳，請同仁勿點閱來路不明簡訊及電子郵件連結，另如有

類似「愛情來了、我們一起去東南亞打拼、猜猜我是誰、我被綁架了等詐

術」，也請大家明察秋毫，避免遭詐失財。 

5. 為防杜毒品進入校園，防止藥物濫用問題擴大，112年第 2期「防毒守門

員」培訓暨認證開始報名(112年 6月 9日截止)，培訓對象為：家長志

工、學校教職員及退休公教人員，計 240位。國中、高中學層受訓日 7月

10日，地點：萬芳高中。 

(四)總務處： 

1. 112年國中會考考場服務說明會訂於 5月 15日(星期一)下午 2時召開，

地點：簡報室。請學務處、教務處代表與會。 

2. 總務處預計 5月 10日(星期三)上午 8時 10分至 12時進行班級冷氣測

試。 
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【事務組】 

1. 112年度工程進度報告： 

(1)立志、求真、向陽、勤學、藝采、行政大樓走廊欄杆修繕工程：已將

相關招標文件送至發包中心辦理，現依發包中心意見修改資料。 

(2)活動中心體育館及台元館運動場域照明更新工程：已公告上網，訂於

112年5月9日開標、5月12日審查。 

(3)行政大樓藝采樓電源改善工程：請台北特教學校代辦。 

2. 請各處室日後招標案履約時，廠商送貨務必當下跟廠商要送貨簽收單，以

及保留產品拆封紙箱，以作為驗收時查證紙箱外部之產品序號與實機序號

是否相符，並拍照存證。 

【出納組】無 

【文書組】 

1. 二代報局表單系統(請簽核並留存備查)： 

臺北市政府教育局112年5月1日北市教資字第1123038975號來函，二代報

局表單系統學校填報作業注意事項：請依分層負責核決層級完成簽核後，

始可於二代報局表單系統進行填寫完畢上傳作業，並請留存簽核紀錄於校

內備查。 

2. 免備文方式的公文請點「送發文」：凡用其他方式(E-mail、系統填報或

其他方式)均屬發文，以免備文方式的公文請點「送發文」。 

(五)輔導室： 

【輔導組】 

1. 高中職升學博覽會：校園開放國中生入校參訪，112年5月26日(星期五)上

午8時40分至11時30分，目前高三報名小隊輔共有12人，預計時程如下： 

 

 

 

 

 

 

校長裁示：學校總體介紹，請輔導室優先找高三學生報告。 

2. 國中升學宣導： 

(1)臺北市立北投國中辦理升學宣講活動，時間：112年5月30(星期二)12

時30分至13時10分，感謝校長擔任本活動講師。 
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(2)臺北市立關渡國中辦理升學設攤活動，時間：112年6月1日(星期四）

上午8時40分至12時(需於5月16日前回傳核章後之調查表）。請討論續辦

理事宜？ 

校長裁示：當日為本校畢業典禮，故不參加關渡國中升學設攤。 

3. 舉辦「個人申請網路登記就讀志願說明會」，時間：5月31日(星期三)中

午12時30分，地點：演藝廳。 

4. 舉辦「高一小雁快飛」有35組完成報名；「高二大雁快飛」有11組完成報

名。 

5.「醫療資源入校服務計畫」開放預約心理諮詢時段為5月26日、6月16日上

午9時至12時10分，歡迎有需求的親師生運用，請事先聯繫輔導室鼎芸預

約諮詢時間。 

6. 教師研習： 

(1)5月11日(星期四)13至16時，主題：成為孩子的安全堡壘-校園自殺防

治辨識、處遇與演練，講師：陳奕宇心理師，地點：生涯教室，依實際參

與核發研習時數3小時。溫馨提醒：教職員工(含保全)每年需進修自殺

(傷)研習全校參與須達95%，請同仁踴躍參與，未完成研習之名單近期會

再以公務信箱通知務必參加。 

(2)6月2日(星期五)13時30分至16時30分，主題：脊椎保健與穴道紓壓，

講師：李章智講師，地點：團輔室，依實際參與核發研習時數3小時。 

【資料組】 

1. 臺北市國中技藝教育課程技藝競賽得獎名單出爐，本校共有6位學生獲

獎，分別是：904班黃珮瑄榮獲「設計群-多媒體設計組」第二名、905班

林祈聿榮獲「土木建築群-木工組」第二名、902班陳冠妤榮獲「家政群-

照顧服務組」第五名、906班張藝馨榮獲「家政群-美容組」第五名、904

班顏湘庭榮獲「設計群-海報設計組」佳作、905班王放心榮獲「餐旅群-

飲料調製組」佳作。其中榮獲前三名的學生將於6月6日前往士林高商參加

頒獎典禮，其餘學生擇期校內公開表揚。 

2. 5月12日(星期五)辦理社區高中職參訪暨職業試探活動，全體國八學生將

前往開南高中，已依學生志願序進行編班：第1隊-餐飲+機電(30人)、第2

隊-照服+電機(30人)、第3隊-機電+照服(27人)、第4隊-汽車+資訊(27

人)、第5隊-電機+汽車(27人)、第6隊-資訊+餐飲(30人)。當天中午12時

30分於台元館集合，預計12時45分於士商路側門發車(共5台車，801拆班

併車)，預計16時前返抵學校，返校後再領取手機統一放學。 
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3. 百工職場半日微體驗活動：703班全體同學將於5月12日(星期五)下午參訪

「分享工房」，906班全體同學將於5月29日(星期一)下午參訪「向日有機

農場」。 

4. 5月22日至5月26日每天第3、4節課辦理技職群科體驗課程，邀請泰北高

中、稻江護家、惇敘工商、城市科大、康寧大學入國中部902-906班帶領

職業類科體驗課程，內容包括設計群、外語群、家政群、動力機械群、土

木建築群、餐旅群、商管群等。 

5. 5月23日(星期二)辦理一日高中生體驗活動，開放國九學生報名，將安排

學生至高一班級進行全日課程體驗。 

6. 5月24日(星期三)下午辦理學長姐分享座談會，擬邀請現就讀高三的校友

4-5位返校分享，開放國九學生自由報名參加。 

【特教組】 

1. 特教組將於第二次段考後陸續召開高一、二及國七、八學生的IEP會議，

屆時將邀請老師們與會共同討論學生狀況與及格成績調整相關事宜，煩請

老師們密切注意相關時間，謝謝老師們。 

2. 國中部資優鑑定：5月12日公告鑑定結果，5月25日前登錄志願。 

3. 身障鑑定：國中部及高中部學生特殊生鑑定相關事宜進行中。 

4. 身心障礙學生升學大專校院甄試：高三生成績已於5月2日公布，5月30日

至6月6日選填志願，6月14日公告分發結果。 

5. 提醒各位同仁，行政每年特教研習時數需達3小時，老師每年特教研習時

數需達6小時。學校官網也會公布相關的特教研習，歡迎老師踴躍參加。 

(六)圖書館： 

【資訊媒體組】 

1. 扶輪社交換生文化交流課程圓滿落幕，感謝各組開課師生的鼎力協助。課

程成功促進校內更多孩子與外籍生交流，也讓外籍生留下美好的回憶，並

給予課程極高的評價。感謝方思閔老師與開課老師事前用心的準備與安

排，因為有師生共同努力與用心，才能成就美麗的相遇。 
日期 4/19  4/26 5/3 

課程

內容 

植物染的奧秘 

Making Dye with 

Plants 

台北特色建築介紹 

Images in Taipei 

city-The 

Introduction of the 

Special 

Architecture in 

Taipei  

端午節知多少 

How We Celebrate 

Dragon Boat 

Festival  
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負責

教師 

簡嘉慧 

施芳斳 
張淳閔 王嘉瑜 

協同

學生 
210 木棉花社 201 

活動

狀況 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

外籍

生回

饋 

 

 

 

2. 第1120315梯次全國高級中等學校小論文寫作競賽，本校共39件參賽作

品，有13件得獎(2件優選、11件甲等)，感謝指導老師的辛勞。 
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【電腦室】無 

(七)研究發展處： 

【實研組】 

1. 臺加高中雙聯學制計畫： 

(1)5月 19日辦理高一二雅思英文檢測模擬考(百齡高中)。 

(2)6月 5日辦理高三畢業典禮，於校史室舉辦，邀請高三畢業生與家

長，並預計薩省長官會到場致詞祝福。 

(3)6月 7日新生體驗課程，對象為本市國中九年級學生，將會介紹臺加

高中雙聯學制、博雅盟三校與課程體驗，預計於視聽教室舉辦。 

2. 112年 6月 17日銘傳大學會和我們合作大手攜小手計畫，預計 25位學生

(來自奧克拉荷馬大學和萊斯大學)和本校 204班及 209班交流。 

3. 研發處前小會議室已經上線，可以從校網/校園 e化服務/場地借用裡直接

登記，若有相關疑問請洽研發處分機 354。 

4. 預計於 5月 26日召開海攬班班務會議，會議中會確認下學期的課程，並

且討論下學期要教授海攬班的老師。 

5. 高一、二雙語實驗班分別預計於下週 5月 17日(星期三)，地點：文化大

學、南港中國信託園區；5月 18-19日(星期四、五) ，地點：台南中信

金進行校外參訪。 

(八)人事室：無 

(九)會計室： 

1. 檢陳 111年度本府內控成員小組訪查市府所屬機關學校共通性缺失及教育

局查核所屬機關學校內部控制制度執行情形通案性建議及缺失彙總表如附

件，請各權管處室確實檢視，如有類此情況應改善，其為 112年度查核重

點。 

2. 有關內控查核缺失(如下) 
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修改紙本請購單 112.05新版，業置放公用碟/各處室共用表格/事務組資

料，自即日啟用,務請轉知各組承辦人。 

 

 

 

 

另再三重申，配合本府 E化政策：辦理電子領據、電子請購核銷、電子發

票為原則，紙本請購核銷為例外。 

(十)秘書： 

1. 5月份教育局業務宣導說明會。 

2. 5-6月校長行事曆。 

七、提案討論： 

1. 提案一： 

案由：111學年度第 2學期教科書作業管理費預計各項費用明細，提請討

論。 

說明：111學年度第 2學期教科書作業管理費計 10萬 5,782元整，預計支用

項目如附件。經行政會議通過後，於 5月 16日家長委員會提請討論。 

決議：通過 

八、臨時動議：無 

九、散會： 10 時 35 分 


