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臺北市立陽明高級中學111學年度第2學期第6次【主任會議】紀錄 

一、時    間：112年 4月 25日上午 9時 10分 

二、地    點：圖書館  

三、主 持 人：張安莛 秘書                      記錄：邱欣怡 

四、上次會議追蹤事項：無 

五、校長指示：無 

六、各處室報告： 

(一)教務處： 

1. 112學年台北市教師聯合甄選，5月 13日(星期六)聯甄複試，本校有 1

位英文缺額，複試會有 8位考生。本校 5月 20、21日是會考考場，19日

(星期五)第 1、2節正常上課、第 3節大掃除，上午 11時全校放學，第 4

節教室場地布置，召開監試會議。6月份本校還有雙語正式教師獨招事

務。 

2. 4月 27日到大直高中收複試報名費，若各校複試各科正取 8人有缺額，4

月 28日備取報名還要去一組人收費。 

3. 今年會考陽明考場，國中 5校學生來考試：泰北高中(國中部)17人、薇

閣高中(國中部)592人、至善國中 41人、福安國中 43人、北投國中 206

人，共 899人。我們提供 25間一般試場、1間預備試場、4間防疫試

場。各國中都在注意家長是否能陪考。 

4. 考生服務隊場地規劃：福安國中在高三棟 1樓大會議室，至善國中在高

一棟視聽教室，泰北高中國中部在高一棟語言教室，北投國中和薇閣高

中國中部在台元館籃球場。 

5. 卷務中心在活動中心 2樓研發處前半部，試務中心在活動中心校史室。

各考場學校之監試委員和試務人員之聘任，應以校內專任、教職員及教

官同仁支援，並請各校轉達監試人員務必全程參與監試會議，俾利充分

了解試場規則與各項違反試場規則之處理措施。 

6. 112暑期行事曆活動安排。 

校長裁示：請教務處安排 7月 4-6日的一天為新生套量制服及智力測驗。 

(二)學務處： 

1. 高中部三名學生(101鄭佳佩、101廖盈喬、102林家賢)代表，於 4月 21

日至 25日前往台中市大甲高中進行校際交流，昨天參與大甲媽祖繞境。 

2. 5月 15日(星期一)中午 12時 5分於校史室召開獎項審查會議暨畢業典禮

第 2次籌備會議，請主任們準時出席。畢業典禮相關事項： 
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(1)5月 31日(星期三)11時 10分至 12時進行授獎學生彩排，13時 10分

進行全校畢業典禮彩排。 

(2)6月 1日(星期四)上午 8時至 12時舉行 111學年度畢業典禮。 

(3)畢業典禮各處室工作名單確認。 

(4)若各處室需提名傑出表現市長獎之學生，請在 5月 5日前將資料送至

學務處訓育組。 

(三)教官室： 

1. 本學期防災檢討會提及將辦理「無預警」單一防災演練，請示是否以週

四上午較為妥適或週五上午為宜? 

2. 鑑於友校學生近日偏差行為，為防止類案及憾事，本校李教練希冀能針

對學生進行相關反毒教育及法治教育宣導。是否能有相關邀請講座經費

供核銷? 

會議結論：基層訓練站經費可供使用。 

3. 本校高二、高三男生兵役講座已辦畢，會後多位學生進行問題詢問及互

動。另國中部反毒教師研習亦已辦畢，將於下半年度配合高中部學生講

座進行第二場教師反毒講座。 

(四)總務處： 

1. 臺北市政府文書處理實施要點第 54條規定：「各機關任何文件，非經機

關首長或依分層負責規定授權各層人員判發者，不得蓋用印信。」請各

處室如需要用印，請填寫「印信申請表」，並請秘書或校長於批示處蓋

章。 

2. 近期總務處陸續有新標案，麻煩各業務單位務必將各項規格、履約日期

等註明清楚，且預留可能的流廢標的時間。 

3. 體育場館照明設備改善工期預計本週三上網公告，預計 5月 9日開標、

12日審查。 

(五)輔導室： 

1. 招生活動：國中生入校參訪 5月 26日(星期五)上午 8時 40分至 11時 30

分，相關時程請參閱實施計畫，是否需要微調？（社團表演是否可由已

考上之高三同學參加？） 

2. 升學博覽會：擔任升學宣導事宜，討論安排辦理人選？ 

(1)百齡高中辦理 111學年度升學博覽會，活動時間：112年 5月 24日

(星期三)13時至 16時，形式：設攤位。 

(2)石牌國中辦理 111學年度升學宣導，活動時間：112年 5月 23-25日
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8時 30分至 10時 50分的其中一天安排 15分鐘宣導。 

校長裁示：石牌國中請學務主任參加，百齡高中請輔導室玫嫣與高三學生參

加。 

(六)圖書館： 

1. 因近日來文告知：調整全國高級中等學校小論文評審費為 50元/篇(北市

萬芳中圖字第 1126003915號)、調整閱讀心得寫作評審費為 20元/篇(北

市萬芳中圖字第 1126003601號)。按往例，家長會經費同額補助評審

費，使得「20.閱讀心得寫作推廣、指導費」、「22.小論文寫作指導

費」入不敷出。為延續往例、補足老師們協助批改之辛勞。提案勻支其

他項目經費 (如：「21.閱讀優良達人獎品」)。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

校長裁示：同意補足閱讀心得寫作推廣指導費及小論文寫作指導費 1650

元。 

2. 本年度李揚卜基金會獎學金來函，獎學金名稱為「品德優良」，不適用

於校訂必修成果發表。提請討論獎學金是否申請？負責處室單位？ 

校長裁示：請秘書負責。 

(七)研究發展處：無 

(八)人事室：無 

(九)會計室： 

1. 112年度內部控制自評表，業簽會各處室查填，請依規定自評並經主管覆

核用章後依限於 26日前逕送本室彙辧。 

(十)秘書： 

1. 本學期 4-6月重要會議日程(含校長行程)已初步排定，請各處室盤點須
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召開之會議並事前規劃。 

七、提案討論：無 

八、臨時動議：無 

九、散會： 11 時 5 分 


