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臺北市立陽明高級中學111學年度第2學期第5次【主任會議】紀錄 

一、時    間：112年 4月 11日上午 9時 10分 

二、地    點：簡報室  

三、主 持 人：陳佑昌 主任                         記錄：邱欣怡 

四、上次會議追蹤事項：無 

五、校長指示： 

1. 4月 19日防災校園基礎建置訪視及 4月 20日督學整合視導，請各處室主

任出席。 

六、各處室報告： 

(一)教務處： 

1. 112年度課程諮詢教師培訓，4月使用活動中心 3樓視聽教室辦理 3場研

習，每場次 2天，時間為 9時至 16時。 

2. 本校為 112學年台北市教師聯合甄選總召學校，3月 1日公告甄選簡章，

4月 15日(星期六)聯甄初試，5月 13日(星期六)聯甄複試，本校有 1位

英文缺額，複試會有 8位考生。5月 20、21日會考考場。6月份有雙語

正式教師獨招事務。 

3. 4月 27日要到大直高中收取複試報名費用，若各校複試各科正取 8人有

缺額，4月 28日仍需有人收費。 

校長裁示：4月 27日需要 8位收費，請協助派員如下：總務處 3位、教務處

2位、學務處 1位、輔導室 1位、圖書館 1位。 

4. 今年會考陽明考場，國中 5校學生來考試：泰北高中(國中部)17人，薇

閣高中(國中部)592人，至善國中 41人，福安國中 43人，北投國中 206

人，共 899人。我們提供 25間一般試場、1間預備試場、4間防疫試

場。 

5. 考生服務隊場地規劃：福安國中在高三棟 1樓大會議室、至善國中在高

一棟視聽教室、泰北高中國中部在語言教室、北投國中和薇閣高中國中

部在台元館籃球場。 

6. 卷務中心在活動中心 2樓研發處前半部，試務中心在活動中心校史室。

各考場學校之監試委員和試務人員之聘任，應以校內專任、教職員及教

官同仁支援，並請各校轉達監試人員務必全程參與監試會議，俾利充分

了解試場規則與各項違反試場規則之處理措施。 

(二)學務處： 

1. 本校女籃隊 HBL獲得第三名，4月 7日由市長親自頒發奪冠計畫之 80萬
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獎金。 

2. 本 4月 13日(星期四)早上 9時 30分與家長會共同至文昌宮祈福，歡迎

主任們一同前往。 

3. 4月 17日第 4節由本校資深優良教師郝欣榮老師進行班級經營分享，歡

迎主任們參語研習。 

4. 5月 19日國中教育會考前大掃除，預計 10時 10分至 11時進行，教室內

課桌椅物品清空，後方櫃子擺放整齊，個人重要物品請帶回。有三關檢

核機制，衛生組將在 11時廣播未通過的班級繼續打掃直到檢核通過。 

5. 5月 11日後學生可能請長期事假，高三學生將於 5月 2日(星期二)第 7

節 15時 20分至 16時 10分進行大掃除，並於 5月 19日全校大掃除當日

由未請長期事假的同學協助清理班級。 

6. 本校學生代表參加臺北市參與式預算提案獲得優勝，4月 29日進入決賽

PK前三名，6月由市長親自頒獎。 

(三)教官室： 

1. 4月 21日(星期五)辦理法治教育及交通安全宣導(高一)。 

2. 4月 24日(星期一)第 1節邀請教育局兵役科進行民國 93、94年次出生男

性學生役期調整及入營服役說明。 

3. 4月 24日(星期一)第 4節進行「教師場」反毒研習。 

4. 考量舊格式外出單僅餘 100多份，為撙節經費將進行校內「學生外出

單」格式調整。 

會議決議：新格式通過。 

(四)總務處： 

1. 因應國中會考，總務訂於 4月 11日(星期二)上午 9時至 12時進行班級

冷氣測試。已通知各班配合會考規定：4個對角窗各開 5-10公分。 

2. 4月 15日(星期六)上午操場外借予牧愛堂辦理運動會。 

3. 4月 19日(星期三)下午 2時至 5時為防災校園基礎建置第 1次訪視，請

各處室主任出席當天的訪視會議。地點：簡報室。 

4. 各處室假日如需到校加班，請於週五中午前致電總務處事務組登記。 

(五)輔導室： 

1. 【生涯輔導】高三中英文自我介紹與模擬面試： 

(1)4月 17-18日(星期一、二)進行中文自我介紹 17場次、英文自我介紹

4場次，共 21場次。 

(2)4月 25日(星期二)上午專業場模擬面試，共 174位學生報名，4月 24
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日(星期一)第 6、7節與 4月 25日(星期二)13時前需借用校內相關場

地，預計需提供 15-17個場地預留，需要場地包括：活動中心 3、4樓專

科教室、社科教室、教師會辦公室、家長會辦公室、校史室、研發處前

的會議桌等場地，需討論協調哪些場地可以使用？ 
編號 場地樓層 場地名稱 4/24(一)6-7 節是

否確認 

4/25(一)1-中午是

否確認 

1 活動中心 2樓 校史室   

2 活動中心 2樓 研發處前的桌子   

3 活動中心 3樓 葫蘆教室   

4 活動中心 3樓 樂學齋   

5 活動中心 3樓 鳥巢教室   

6 活動中心 3樓 社會教室   

7 活動中心 3樓 小會議室 是 是 

8 活動中心 4樓 地理教室   

9 活動中心 4樓 陽明劇院 204教室  

10 活動中心 4樓 音樂教室(高中)   

11 求真樓 2樓 社科教室   

12 行政大樓 2樓 家長會辦公室   

13 知行館 2樓 團輔室 是 是 

14 知行館 2樓                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             會議室 是 是 

15 知行館 1樓 教師會辦公室 是 是 

16 知行館 1樓 生涯資訊室 是 是 

   (3)4月 25日(星期二)模擬面試流程： 
時間 活動內容 地點 備註 

8:10-8:40 8:10 請更換裝著正式

服裝 

廁所、輔導室  

8:40-9:10 集合說明 活動中心 1樓川堂 依場次排隊 

9:10-9:20 依場次至面試場地 各專科教室  

9:20-11:20 進行模擬面試 各專科教室 

(3人門口等候) 

結束面試後可

回教室 

11:20-11:50 場地回復   

 

(4)申請入學網路登記就讀志願說明會：5月 31日(星期三)中午 12時 30

分演藝廳。 

會議決議：陽明劇院目前為 204班教室、另有簡報室、海攬班 3年級教室、  

          大會議室可供使用。 

2. 學習輔導：高一二同儕學習輔導活動，4月 11日(星期二)至 4月 18日
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(星期二)受理報名。報名學生須於 4月 21日(星期五)16時 30分前繳交

小組讀書計畫。 

3. 家庭教育：家長成長班第 21期親職講座，歡迎老師踴躍參加。 

 

 

 

 

4. 生活輔導： 

(1)「校園醫療入校服務」開放預約心理諮詢時段為 5月 5日(星期五)上

午 9時至 12時 10分，歡迎親師生預約，請事先與輔導室老師聯繫。 

(2)「高三展信活動」取信時間 4月 10日(星期一)中午 12時 20分；展

信時間 4月 17日(星期一)第 1節班會課，近日將發活動流程通知給輔導

股長與導師。 

5. 學輔會議：4月 18日(星期二)12時 15分，地點：生涯教室。 

6. 教師研習：5月 11日(星期四)13時至 16時，主題：成為孩子的安全堡

壘-校園自殺防治辨識、處遇與演練，講師：陳奕宇心理師，地點：生涯

教室，依實際參與核發研習時數 3小時。溫馨提醒：教職員工每年需進

修自殺（傷）研習全校參與須達 95%，請同仁踴躍參與，未完成研習之名

單近期以公務信箱或紙本方式通知務必參加。 

7. 國中教育會考-士林高商考生服務： 

參加人員 5/20(六)上午 5/20(六)下午 5/21(上午) 

行政 校長、處室主任…… 

安全 柯明廷 柯明廷(王陳億) 柯明廷 

輔導室 潘祥齡、任以容、李恩慈 潘祥齡、任以容 潘祥齡、林維洸 

家長會 家長會 1 人，各班代表 6人 

服務學生 3 人 

導師 林尚穎、何桂芳、巫麗真、江崇宇、秦旭琨、林平平導師，共 6 人 

 

8. 技藝教育課程：於 3月 31日至 4月 12日辦理報名作業，4月 20日中午

召開遴輔會議，4 月 21日上傳推薦名單。111-2技藝教育課程共與 5間

高職、1間五專合作開設 12種職群的課程讓學生依興趣選填志願。 

4/12(三)13:30-15:30烹

飪教室 

洪宜男講師 男哥手作工作

坊負責人 
油飯+貢丸 

材料費$350/人 

4/26(三)13:30-15:30生

涯資訊室 

李峰慶講師 體育署合格山

域嚮導 

親子親山林-大口呼吸芬多

精讓親子感情更濃郁 

免費參加  
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9. 暑假職業輔導研習營：3月 31日至 4月 12日辦理報名作業，4月 21日

前上傳報名名單，開放國七八九年級學生報名參加。本次暑輔營共有 29

間學校開設 224個營隊，所有營隊皆可協助學生報名並視參加人數安排

帶隊老師。 

10. 3月 28日至 4月 12日進行基北區免試入學第二次模擬志願選填，已請

輔導老師利用輔導活動課堂帶領學生進行。 

11. 4月 14日(星期五)辦理性別平等教育週會演講：青春特攻隊-交友不迷

「網」，講師：荷光諮商中心林沛辰心理師，對象：國七八年級，地

點：演藝廳。 

(六)圖書館： 

1. 生物學科中心跨校社群：4月 22日(星期六)早上 9時至 16時，生物學科

中心跨校社群將借用圖書館舉辦跨校增能研習，邀請前測評中心主任-任

宗浩老師舉辦增能講座，歡迎校內老師參與，請總務處協助開放場地。 

2. 近來中學生網站競賽屢傳學生抄襲事件，包括「閱讀心得寫作」及「小

論文競賽」皆有狀況，期待未來參賽師生引以為戒。感謝校內指導老師

用心指導，上述狀況未在陽明高中發生。 

3. 圖書館近來盤點書籍借閱並發出逾期通知，若有相關疑慮請洽圖書館。 

4. 4月 19日、4月 26日、5月 3日共 3天，陽明高中負責扶輪社交換生課

程，預計有 17名外籍生及相關課程學生參與，當天將安排人員在校門口

引導，歡迎師長蒞臨參加。 

(七)研究發展處： 

1. 4月 28日第 6-7節課辦理高二財經講座，以線上方式辦理，同學們留在

原班進行，研發處會另發紙本通知單給導師及學生。 

2. 原訂 4月 28日和祥雲館進行線上交流活動，該單位另有接待活動，取消

當天交流活動（另再討論交流時間）。 

3. 文化大學建築營報名人數偏少，研發處持續以紙本通知、海報、口頭方

式和學生宣傳，也請大家協助鼓勵學生參加。 

4. SIEP計畫預計 4月 30日前送件。 

5. 外師 Brendan和張聿嵐的 1對 1口說練習，以一週兩次的方式進行（研

發處同仁陪同進行）。 

(八)人事室： 

1. 教育局人事室 112年 4月 6日 Email通知：112學年度有以代理教師兼行

政職務需求之學校，高中職請於 112年 5月 20日前、國中小及幼兒園請
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於 112年 5月 31日前，檢附下列文件函報局： 

(1)由校長邀集行政主管、教師會、家長會召開 2次行政職務協商會議之

歷次會議紀錄、簽到表。 

(2)代理教師兼行政檢核表(須經視導督學核章)。 

2. 學校校內程序如未能依前開期限完成，仍須於程序完備後函報局，局將

個案審核後函復結果。 

(九)會計室：無 

(十)秘書： 

1. 教育品質保證： 

(1)教育局將於 112年 5月 8日辦理臺北市中小學教育品質保證系統填報

說明會，秘書將出席實體會議，另因各處室皆須上網填報

（https://qafe.tp.edu.tw/QaulitySubsidy/Home），請各處室指派一

員參與線上會議了解填報介面實機操作。 

(2)教育品保計畫四年為一期程：前三年每年 7月 15日要完成「學校自

我評鑑與改善」、8月 30日上傳「學校報告卡」(並呈現在學校官網)；

第四學年只要做外部品保工作，2月 1日提出學校經營成效、家長問卷調

查結果等送審。 

(3)111學年度教育品質保證計畫之「學校自我檢核」，各處室可依 110

學年度版本進行優化（位置：y槽→00_北市陽明高中教育品質保證計畫

→111學年度） 

2. 督學將於 4月 20日蒞校進行本學期整合視導： 

(1)檢核表分工討論。 

(2)請於 4月 14日(星期五)下班前將完成之表格上傳至 y槽→秘書專區

→000督學整合視導→1120420。 

(3)4月 18日(星期二)13時至 15時督學視導第二次工作會議，如有相關

資料可提早放置於簡報室。 

(4)4月 20日(星期四)8時 40分請處室主任至簡報室共同與會。 

3. 教育局向高中以下學校業務宣導說明會四月份會議時間為 4月 13日 14

時至 15時，本次會議討論事項如附件。請各處室依權責上線共同與會。 

七、提案討論：無 

八、臨時動議：無 

九、散會： 10 時 42 分 


