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臺北市立陽明高級中學111學年度第1學期第2次【主任會議】紀錄 

一、時    間：111 年 8 月 24 日上午 9時 10 分 

二、地    點：校史室  

三、主 持 人：蔡哲銘 校長                         記錄：邱欣怡 

四、上次會議追蹤事項：無 

五、校長指示： 

1. 謝謝各處室主任的協助，致上誠摯地敬意。 

六、各處室報告： 

(一)教務處： 

1. 高三期末考日期在 12月 26、27 日，高三輔導課上到 12月 23 日(星期

五)，第 3次模考 12 月 14、15 日。高三學測日 112 年 1月 13 至 15 日，1

月 19 日結業式，高三學生在 1月 16 至 18 日，可以做學習歷程檔案。 

2. 111 學年度第 1學期於 1月 20 日結束，因配合小年夜彈性調整為放假

日，課務調整至 112 年 1月 7日辦理。 

3. 學務處畢業紀念冊招標，廠商負責高三、國九學生拍證件照，於 9月 2

日辦理。 

4. 期初教研會國中 8月 31 日至 9月 6日，高中教研會 9月 7日至 9月 13

日分開時段辦理。 

5. 學校日國中部於 9月 14 日(星期三)18 時至 20 時 30 分辦理，高中部於 9

月 15 日(星期四)18 時至 20 時 30 分辦理。 

(二)學務處： 

1. 9 月 24 日(六)新任家長會會長暨代表遴選會議，地點：演藝廳。請圖書

館提供充足行動載具及確認網路。 

2. 家長會各處室 110 年申請費用使用狀況及 111 年預算討論。 

會議決議：111 年預算費用與 110 年度費用相同，通過。 

3. 9 月 2日進行國九高三及教職員工證件照拍攝，拍攝地點預定為：校史

室、大會議室及 3樓小會議室。 

4. 9 月 12 日前因故被隔離者，爭取到營養午餐全額退費。 

5. 開學典禮請主任到圖書館集合，在圖書館進行報告。 

6. 教育部開學防疫指引規定。 

7. 111 年高國中開學日行程。開學前是否應確認各班大屏及班級廣播系統正

常，以及各班網路、轉接線是否都正常。並提供導師充足之行動載具。 

8. 111-1 高國中班會、社團活動及團體活動討論。排定原則：班會為重、滿
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足社團最低節數限制。下學期會事先設定能排活指動之時間及演講地點，

避免各處室事後調整作業之煩瑣。 

7. 高中部班級幹部訓練實施計畫。因場地限制，許多地點需要更動。 

8. 營養午餐地點，取餐移動路線過長，將宣導帶加蓋便當盒，維持食品衛

生。 

(三)教官室： 

1. 本校 111 學年度國家防災日暨複合式災害(防空、地震)疏散避難演練計

畫已陳核，訂於 9月 14 日(星期三)第 5節及 9月 21 日(星期三)第 2節

(依局規定將提早於 9時開始發布防空警報)。上述日期依教育局來文將由

教育局長官協同駐區督學抽查訪視各校預演情形，正式演練當日由市府抽

選 1校視導，需填寫訪視檢核表-複合式災害疏散避難演練檢核表及工作

時程管制表。另 9月 21 日當天中籤學校應於是日上午 8時 45 分局長官視

導時進行演練簡報，當天訪視重點及時程管制說明。 

2. 開學前校內本室交通、防制學生藥物濫用、防黑幫、反霸凌及複合式防

災海報等張貼宣導。 

(四)總務處： 

1. 立志樓廁所工程進度至 8月 22 日止為 85%，預計完工日期為 8月 29 日。 

2. 台元館工程已於 8月 11 日開始動工，本週已完成木地板拆除運離、周邊

截根牆工項開挖。每週五召開工務會議。 

3. 田徑場整修工程項目為刨除跑道面層，辦理廢棄物清運申請程序。 

4. 海攬班工程訂於 8月 22 日截標，只有 1家投標；8月 23 日開標、25 日

評選。 

5. 全國專任運動教練協會成立大會訂於 8月 27 日中午 12 時，於本校活動

中心籃球場辦理。 

6. 本校開學後未完成工程計有 3項：台元館木地板改善工程、運動操場及

周邊設施整建工程、海外攬才子女專班空間整修工程。 

7. 本校 111 學年度教室安排，請各處室協助確認。 

(五)輔導室： 

1. 學校日資料彙整通知： 

請各處室參閱 110 學年度資料（檔案置於 Y：\各處室共用表格\輔導室

\110 學年度學校日手冊各處室報告資料—原始檔案）敬請各處室修正為

111 學年度的手冊資料，並放置 111 學年度檔案夾。請於 111 年 9月 6日

（星期二）下班前將檔案修正完成。 
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2. 華夏社會公益協會提供清寒同學陽光早餐，開學後輔導室會請導師視班

級同學需求填具調查表，送交輔導室玫嫣幹事。 

3. 高三於 9月 26 日(星期一)8 時 10 分至 9時班會課時段，進行多元入學關

鍵報告講座，請導師帶領同學至演藝廳聆聽講座。 

4. 高一新生於 9月 12 日(星期一)8 時 10 分至 9時進行給自己的一封信活

動，屆時請導師協助發放信，輔導股長及資訊股長協助電子白板播放輔導

室影片，帶領同學填寫並裝入瓶中，並於當節課送回輔導室。 

5. 兒少保護通報責任宣導： 

依據北市教中字第 1113072035 號函，重申教育人員於執行業務時知悉疑

似兒童少年保護事件，應於知悉 24小時內完成關懷 e起來通報；並依校

園安全及災害事件通報作業要點之規定，實施校安通報，知悉時間與通報

時間不得逾 24 小時。 

6. 家長人力資源調查表如各處室無修改意見，將於開學第一週發予學生填

寫。 

(六)圖書館： 

1. 酷課 APP/親子綁定-行政及教師端的使用也須隨之提升。 

校長裁示：請各處室主任先看過 APP 推播訊息才能送出。 

2. 9 月 6日扶輪社來自德國交換生會進校，將隨簡嘉慧老師班級就讀，預計

於 9月中辦理交換生歡迎暨說明會，相關事宜由方思閔老師協助處理。 

(七)研究發展處： 

1. 鑒於本校雙語班走向為財經雙語，因此安排在 10月 21 日下午 2時 20 分

至 4時 10 分，高一和高二各安排一個場次 

2. 本校欲於 10 月 24 日下午安排前導學校參訪林口高中，邀請一級主管參

加。 

3. 本年度高優前導有各項課綱任務及 KPI 指標，擬協請各科召於教研會時

間辦理(已預控社群經費)。 

(八)人事室：無 

(九)會計室：無 

(十)秘書： 

1. 111 學年度期初校務會議各處室報告簡報檔請於 8月 26 日(星期五)12 時

前上傳至 y槽-21 校務會議-11108229 期初校務會議-主任報告簡報檔，以

利後續文書彙整。 

2. 請各處室提供臉書小編名單，將學校活動及師生亮眼表現透過臉書進行
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宣傳。 

校長裁示：下次會議請各處室提供小編 1名。 

七、提案討論： 

提案一 

說明：臺北市立陽明高級中學高中部學生申訴評議委員會組織及運作要點(草 

      案)。 

提案人：輔導室 

決議：通過，請送校務會議決議。 

八、臨時動議：無 

九、散會： 11 時 20 分 


