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臺北市立陽明高級中學110學年度第2學期第3次【主任會議】紀錄 

一、時    間：111 年 2 月 22 日上午 8時 10 分 

二、地    點：小會議室 

三、主 持 人：胡傑明  主任                          記錄：邱欣怡 

四、上次會議追蹤事項： 

1. 上學期學雜費學生繳交狀況。 

校長裁示：列管下次報告情形。 

總務處：與出納組確認，上週還有兩位同學未交，經催繳後，已全數收齊。 

五、校長指示： 

1. 2 月 24 日親師座談會，請各處室檢視自己的業務並做好準備。 

六、各處室報告： 

(一)教務處： 

1. 110 學年度第 2學期線上教學演練日期如下： 

線上教學演練日期 演練年級 

3 月 9日(星期三) 國七 

3 月 10 日(星期四) 國八 

3 月 11 日(星期五) 國九 

3 月 16 日(星期三) 高中部 

5 月 30 日(星期一) 高中部、國七 

5 月 31 日(星期二) 國八 

6 月 1日(星期三) 國九 

 請各處室協助相關業務。 

2. 高三多元選修至大學上課，第一週過程平順，惟交通時間較預期久，擬

提早讓學生離校出發(東吳與大同：提早 10 分鐘、淡江：提早 30 分鐘)。 

3. 高二校訂必修口頭發表擬訂於週五 1-3 節於演藝廳舉辦、海報發表擬訂

於週五 1-2 節於高二教室舉辦；高二數理實驗班成果發表擬訂於週五 5-7

節於演藝廳舉辦，將錯開場地使用，確定後另行公布。 

4. 3 月 4日(五)為明德國中升學博覽會，由 101 班、112 班、木棉花社前往

擺攤。相關人員公假時間：12時至 16 時。公文將會簽相關處室。 

(二)學務處： 

1. 親師座談會在 2月 24 日(四)晚上辦理，21 日各班繳回家長同意書。 

2. 高二教育旅行在 3月 1-4 日辦理，在 2月 25 日辦理學生行前說明會。 

3. 網球場南邊靠中正路的圍籬應該加高，以防止球飛出去道路上，造成騎

士受傷賠償問題。 



 

2 

 

4. 教育部草案：今年八月起，朝會升旗等全校集合活動減為一週最多一

次，學生一週至少可有三次不參加早自習，也就是早上 8時 10 分第一節

課之前到教室即可。 

5. 111 年 2月 24 日學校日家長入校相關防疫規範： 

(1) 入校家長需接種 COVID-19 疫苗 2劑且滿 14 天；倘未完整接種 2劑疫

苗且滿 14 天，應提供 3日內快篩證明或 PCR 檢驗陰性證明。 

(2) 入校需出示身分證(或有照片的健保卡)、小黃卡或健保 APP。 

(三)教官室：無 

(四)總務處： 

1. 有關各處室 112 年預算編列，請於 2月 22 日(二)前完成附件表格內容填

寫。 

(五)輔導室： 

1. 高三升學輔導： 

(1) 3 月 1日高三繁星預填說明會(12 時 10 分演藝廳)。 

(2) 3 月 2日第七節：前 5%繁星預填輔導(生涯教室)。 

(3) 3 月 3-7 日高三繁星預填輔導(生涯教室)。 

(4) 3 月 8-17 日個人申請諮詢輔導。 

2. 家長成長班第十九期簡章，歡迎同仁參加親職講座課程(3月 16 日、4月

20 日、5月 11 日、6月 8日、6月 15 日在校史室)。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(六)圖書館：無 

(七)研究發展處： 

1.優質學校申請資源統整進度，目前初審已通過，複審再請各主任多幫忙。 

(八)人事室：無 
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(九)會計室： 

1. 有關 111 年度本校內部控制修訂分工如附，會議決議後續依分工表辦理

內部控制修訂自評等事宜；局共通性業務範本業置放於 Y:\10.會計室專區

\1.0 內部控制\內部控制(新：109 年起)\111 年度\111 年度本校修內控及

分工表。請檢視有無尚需修正部分，並於 3月 10 日前將修正版加註處室

名稱置上開位址。 

(十)秘書： 

1. 下週第二次檢視教育品質保證各項目資料，請主任們預先準備。 

2. 自然科團隊「公民科學養成計畫」參加高優計前導學校教案甄選，榮獲

特優榮譽。 

3. 2 月 23 日下班前請檢視各處室公布欄，以迎接 24日親師座談會。另當日

將於校門口擺設電子海報機以公告學校榮譽事蹟。 

4. 「班級親師座談會」重要校務宣導事項（國、高中）已彙整完畢，資料

已上傳至主任群組，請主任們再次檢查內容，並於今日 17時前回報是否

需要勘誤。 

六、臨時動議：無 

七、提案討論：無 

八、散會： 9 時 15 分 


