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臺北市立陽明高級中學110學年度第2學期第1次【主任會議】紀錄 

一、時    間：111 年 2 月 8日上午 9時 45 分 

二、地    點：小會議室 

三、主 持 人：蔡哲銘  校長                          記錄：邱欣怡 

四、上次會議追蹤事項：無 

五、校長指示： 

1. 請各處室將防疫工作做好以因應開學準備。 

2. 這學期是關鍵的學期，本校的雙語實驗班及申請中的海外攬才班要做

好，為後面基礎打穩，讓陽明更好。 

六、各處室報告： 

(一)教務處： 

1. 請各處室主任協助 110 學年度第 2學期行事曆檢視，今日將公告。 

2. 週二、週四下午高三多元選修，部分大學課程(淡江、東吳、大同)將至

大學上課，教務處安排自主學習老師於第一週協助帶隊，第二週起由學生

自行前往，將發放家長通知書，並造冊留存教官室、生輔組。 

3. 期初教學研究會時間：國中 2月 18 至 24 日、高中 2月 21 至 24 日，各

組如有報告事項，請於 2月 11 日(五)前放入 Y槽資料夾：Y槽->3.教務處

專區->01 教研會專區->110-2 期初教研會各處室資料(資料如有分高國

中，請註明)。 

(二)學務處： 

1. 1 月 21 日至 2月 11 日開學前防疫指引： 

(1) 請於開學前 2天執行校園環境清潔消毒作業。 

(2) 開學前學校應成立防疫小組，並由校長擔任防疫小組召集人，召開因

應措施會議，訂定防疫計畫。 

2. 開學當日流程確認，開學典禮採教室廣播方式進行(8時 10 分至 8時 30

分)。 

3. 110 學年度第 2學期活動行事曆，請各處室協助確認講座辦理時間地點是

否需調整。 

4. 2 月 10 日高國中導師會議在大會議室舉行。 

5. 下學期親師座談會在 2月 24 日(四)晚上辦理實體或線上會議，輔導室的

國九學輔導活動如何處理。 

校長裁示：輔導室國九輔導活動依親師座談會是實體或線上同步辦理。 

6. 高二教育旅行預計在 3月 1-4 日辦理，在 2月 9日辦理招標。 
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(三)教官室： 

1. 將依慣例於開學前進行本室「反毒、反黑、反霸凌、防災」等各公佈欄

海報更新。 

2. 防疫期間針對新冠肺炎，疑似、確診、通知隔離等師生狀況，若已知悉

上情，請協助告知本室，以利本室人員進行校安通報(國中部則通知生教

組長)。 

3. 請各位主任協助宣導同仁：學校每日放學時段 16時 10 分至 16 時 30

分，校門口為全校學生放學時段，人流較多，請停放在噴水池週邊老師車

輛於 16時 30 分後再行駛離。若有騎乘腳踏車師長，不論早上上學或放學

時段，請下車進行牽引，切勿騎乘。 

4. 本市教育局指示：須運用經局培訓合格的校園防毒守門員師資，入班進

行宣導。依局端規定，國中及高中，每年每班至少需接受 1次入班反毒宣

導教育，全年度完成率需達 100%。本室將運用班、週會等時機進行入班宣

教。屆時可能會有調課、借課等情形，再向教務處申請及知會。國中部因

校內無師資，需再另覓校外師資入校。 

(四)總務處： 

1. 開學前環境消毒已於 2月 8日完成。 

2. 電力改善工程已於 1月 25 日完成竣工查驗，預計 2月 15 日前完成驗

收。 

3. 有關各處室 112 年預算編列，請於 2月 22 日(二)前完成附件表格內容填

寫。 

4. 110 年第 2學期行政人員防災練訂於 2月 16 日 8時 30 分舉行，集合地

點：總務處旁穿堂。這次消防局會派員到校指導，請各處室行政同仁配

合。 

5. 本校室內場館配合市政府防疫政策自 111 年 1月 28 日暫停對外開放。目

僅開放操場及網球場。 

(五)輔導室： 

1. 2 月 15 日(二)國九技藝教育課程開始上課，預計於 2月 11 日中午辦理行

前說明會。 

2. 2 月 24 日(四)親師座談日晚上 19時 50 分辦理國中適性入學宣導(家長

場)，講師：華興中學曾騰瀧校長，地點：活動中心二樓校史室。 

3. 學生團體諮詢時間。 

校長裁示：高二訂於 3月 18 日，高一定訂 4月 1日(第一順位)、3月 18 日
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(第二順位)。 

(六)圖書館： 

1. BYOD 大屏於今日施工完成。 

(七)研究發展處：無 

(八)人事室：無 

(九)會計室：無 

(十)秘書： 

1. 教育品質保證雲端資料夾：

https://drive.google.com/drive/folders/1r0fReB5Z_7A8e7uOHT459eqf

LxUTQarU?usp=sharing 

(1) 請用學校公務信箱帳號登入。 

(2) 110 學年度完成表格為「內部品質保證」。 

(3) 校內前置作業資料－國小參考，內有幸安國小及西門國小範本。 

(4) 作業期程： 

  A. 1 月 27 日前校長室先填寫作為公版。 

   B. 2 月 7-11 日：各處室先預填：「學校自我檢核與改善」及「學 

     校報告卡」。 

   C. 第一次討論會議：2月 22 日主管會議審視各處室填寫內容。 

   D. 第二次討論會議：3月根據檢核及改善內容，填寫學校報告卡。 

   E. 第三次討論會議：4月檢視學校報告卡內容。 

   （第四次討論會議：5月總檢視表格內容，並上傳至網站） 

六、臨時動議：無 

七、提案討論：無 

八、散會： 11 時 27 分 

https://drive.google.com/drive/folders/1r0fReB5Z_7A8e7uOHT459eqfLxUTQarU?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1r0fReB5Z_7A8e7uOHT459eqfLxUTQarU?usp=sharing

